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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupi caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT EDJ ]'IA REVIZIA
Compartimentul Sef Contabil sef RECTOR 1 1
financiar compartiment
contabilitate financiar
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Data Data Data Data
01.06.2017 01.06.2017 01.06.2017 01.06.2017

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia sau dupa caz revizia Componenta Modalitatea Data de la care
Crt. in cadrul editiei revizuita reviziei se aplica
0 2 3 4
Editia [ X 01.03.2015
Revizia 1 X 01.06.2017
Revizia 2
Revizia 3

Editia a II-a

Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurale operationale

Nr.
Crt.

Nr.

Scopul Ex.

difuzarii

Compartiment

Functia

Nume si
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Data
primirii

Semniitura
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4.2 D asigurdri cu privire la actiunile si etapele ce trebuie urmate pentru organizarea
si efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

4.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe ordonatorul de credite il sprijini in luarea deciziei.

5. Domeniu de aplicare

5.1 Procedura formalizatd privind organizarea s1 efectuarea operatiunii de inventariere
a elementelor de natura activelor, datoriilor s1 capitalurilor proprii se aplica tuturor
persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa postului, in aceast
activitate, precum si celor nominalizate prin acte administrative ale
conducatorului entitatii publice.

5.2 In derularea activitatii privind organizarea si efectuarea operatiunii de inventariere
a elementelor de natura activelor, datoriilor st capitalurilor proprii sunt implicate
urmatoarele persoane;

* conducitorul entitatii publice;

® persoanele desemnate in comisiile de inventariere;

* persoancle din Compartimentul financiar-contabil care inregistreazd rezultatele
inventarierii.

5.3 Principalele activititi derulate pentru organizarea si efectuarea operatiunii de
inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
sunt:

Organizarea operatiunii de inventariere;

Constituirea comisiilor de inventariere;

Instruirea comisiilor de inventariere;

Efectuarea operatiunii de inventariere;

Intocmirea Procesului-verbal privind rezultatele inventarierii;

Inregistrarea contabili a rezultatelor inventarierii.

5.4 Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind
organizarea si efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii sunt:

*  Compartimentul financiar-contabil;

* Comisiile de inventariere;

*  Gestiunile inventariate.

6. Definitii si prescurtiiri

6.1. Alte definitii

3.1.1 Inventarierea patrimoniului reprezintd ansamblul operatiunilor prin care se
constata existenta tuturor elementelor de activ st de pasiv, cantitativ-valoric sau
numai valoric, dupd caz, la data la care aceasta se efectueaza.
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6.1.2 Decizia de inventariere reprezintd actul administrativ intern al ordonatorului de
credite in care se mentioneaza in mod obli gatoriu  componenta comisiei de
inventariere, numele responsabilului comisiei, modul de efectuare a inventarierii,
gestiunea supusa inventarierii, data de incepere §i de terminare a operatiunilor.

6.1.3 Comisia de inventariere are in componenta persoane cu pregitire
corespunzatoare economica si tehnica si rispunde de efectuarea tuturor lucririlor de
inventariere, potrivit prevederilor legale.

6.1.4 Lista de inventariere reprezinta:

- documentul pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunea unitatii;

- document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari, stocuri
materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc.);

- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in
contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate;

- document pentru intocmirea registrului inventar;

- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri;

. document centralizator al operatiunilor de inventariere.

6.1.5 Extrasul de cont serveste ca instrument de conciliere prearbitrald si la
comunicarea si solicitarea de la debitor a sumelor pretinse, rdmase neachitate
provenite din relatii economico-financiare.

6.1.6 Registrul-inventar reprezinti documentul contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de activ si de pasiv, grupate dupi natura lor,
conform posturilor din bilant.

6.2.7 Registrul numerelor de inventar reprezintd documentul de atribuire a
numerelor de inventar pentru mijloace fixe intrate in unitate. Se intocmeste de
catre compartimentul financiar contabilitate pe grupe de mijloace fixe.

6.1.8 Proces-verbal reprezinti documentul intocmit de citre comisia de inventariere
in care se inscriu rezultatele inventarierii.

6.1.9 Valoarea de inlocuire reprezinta costul de achizitie al unui bun cu caracteristici
si grad de uzurd similare celui lipsd in gestiune la data constatirii pagubei, care va
cuprinde pretul de cumpirare practicat pe piatd, la care se adauga taxele
nerecuperabile, inclusiv T.V.A., cheltuiclile de transport, aprovizionare si alte
cheltuieli accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea
in gestiune a bunului respectiv.

6.1.10 Valoarea contabili reprezinti valoarea de inregistrare a bunurilor constatate
lipsa la inventar.

6.1.11 Valoarea justi reprezinti valoarea rezultati in urma evaludrii efective.

6.1.12 Valoarea de inventar reprezintd valoarea actuali a fiecirui element, stabiliti in
functie de utilitatea bunului, starea acestuia si pretul pietei.

6.1.13 Exercitiu financiar cste perioada pentru care trebuie intocmite situatiile
financiare anuale si, de reguld, coincide cu anul calendaristic. Durata exercitiului
financiar este de 12 luni.

6.1.14 Fisa postului este documentul care defineste locul si contributia postului in
atingerea obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic att individului,
cat si entitdtii, si care precizeazi sarcinile si responsabilititile care 1i revin
titularului unui post.
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6.1.15 Proceduri formalizati este prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor
care trebuie urmati, modalititile de lucru st regulile de aplicat pentru realizarea
activitdtilor si actiunilor, respectiv - activititile de control implementate,
responsabilitdtile si atributiile personalului de conducere si de executie din cadrul
entitdtii publice.

6.1.16 Procedura operationald este proceduri care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publica.

6.1.17 Responsabilitatea este obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei
neindeplinire atrage sanctiunca corespunzatoare tipului de raspundere juridici.
6.1.18 Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii este ansamblul operatiunilor prin care se constatd existenta tuturor
clementelor respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupi caz, la data la

care se efectucazi inventarierea.

6.2 Abrevieri
USAMYV Iasi - Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina
Veterinara lagi
OUG - Ordonanta de Urgenti a Guvernului;
HG - Hotérare de Guvern;

7. Documente de referinti

® Legea nr.82/1991 a contabilitdtii, republicati, cu modificarile si completarile

ulterioare

OMF nr. 2861/2009 pentru aprobarea  Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii

o Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele
financiar-contabile;

° Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si  conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, modificat si completat prin O.M.F.P. nr. 529/2016;

o Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 .

Regulamentul de organizare si functionare a USAMV Tasi.

Carta USAMYV Iasi.

Regulamentul de ordine interioars.

Regulamentul de organizare si functionare al Compartimentului Financiar

Contabilitate.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi
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Raspunderea pentru buna organizare a lucririlor de inventariere revine
ordonatorului de credite.

Inventarierea gencrald a elementelor de activ si de pasiv se desfdsoard cel putin o
datd pe an, pe parcursul functiondrii institutiei, de reguld cu ocazia incheierii
exercitiului financiar, in cazul fuziunii sau incetirii activitdtii, precum si in
urmatoarele situatii:

* la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organc
prevazute de lege;

e ori de cate ori sunt indicii ci existd lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi
stabilite cert decat prin inventariere;

* ori de cite ori intervine o predare-primire de gestiune;

* cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

® caurmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fortd majora.

in situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului', in registrul-inventar se
cuprinde valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventariere
actualizate cu intrérile si iesirile de bunuri din perioada cuprinsd intre data inventarierii
s1 data incheierii exercitiului financiar.

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
efectueaza de catre comisia de inventariere, formati din cel putin trei persoane,
numite prin decizie scrisi a conducatorului entitatii publice.

In decizia de numire se mentioneazd in mod obligatoriu componenta comisiei,
numele responsabilului comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea supusa
inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

Comisia centrald de inventariere are sarcina si organizeze, s instruiasci, si
supravegheze si sd controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.
Comisia centrald de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucririlor de
inventariere.

Pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in comisiile
de inventariere trebuie si fie numite persoane cu pregatire corespunzitoare economici
si tehnicd, care sd asigure efectuarea corectd si la timp a inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform
reglementarilor contabile aplicabile.

Presedintele Comisiei de inventariere rispunde de:

® Instruirca membrilor comisiei de inventariere, precum si prezentarea procedurii
privind organizarea si efectuarea operatiunii de inventariere a elementelor de
natura activelor;

Gestiuni inventariate periodic in cursul anului sunt: casieria, carburantul, etc,
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* Respectarea termenelor de executare a inventarierii;
® Organizarea, indrumarea, supravegherea si controlul asupra modului cum se
efectueazd operatiunea de inventariere.

Membrii comisiei de inventariere raspund de:

® Cunoasterea si aplicarea bazei legale in domeniul inventarierii;

* Cunoasterea modului de lucru al comisiei, a documentelor ce se intocmesc sia
termenului acestora;

* Cunoagterea modului de valorificare a rezultatelor inventarierii;

e Stabilirea indeplinirii conditiilor legale pentru bunurile propuse pentru scoaterea
din functiune, declasare sau casare;

® Executarea efectivi a inventarierii.

Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-un proces-
verbal. Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie s3 contind, in principal,
urmatoarele elemente:
¢ data intocmirii;

* numele si prenumele presedintelui si membrilor comisiei de inventariere;

* numadrul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;

® gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate;

e data inceperii si termindrii operatiunii de inventariere;

* rezultatele inventarierii;

* concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate, persoanele vinovate, precum si propuneri de misuri in legaturd cu
acestea,

e volumul stocurilor depreciate, fari miscare, cu miscare lentd, greu vandabile, fara
desfacere asigurati si propuneri de masuri in vederea reintegrarii lor in circuitul
economic;

® propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din
evidentd a imobilizdrilor necorporale;

® propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si
declasare sau casare a unor stocuri;

® constatari privind pistrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii
bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinti, in
termen de 7 zile lucrdtoare de la data incheierij operatiunilor de inventariere,
ordonatorului de credite.
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Acesta, cu avizul conducitorului Compartimentului financiar-contabil si al
conducdtorului Compartimentului juridic, decide asupra solutiondrii propunerilor
facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate
faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativi
(fisele de magazie, fisele obiectivelor de investitii fn curs de executie, etc.) si din
contabilitate.

[nainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o analizi a tuturor
stocurilor nscrise in fisele de magazie s1 a soldurilor din contabilitate pentru bunurile
inventariate.

Erorile descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupd care se
procedeazd la stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor
consemnate in listele de inventariere cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare
pozitie.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativd in
termen de cel mult 7 zile lucritoare de la data aprobdrii procesului-verbal de
inventariere de citre ordonatorul de credite.

Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se
inscriu rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, grupate dupi natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-
inventar au la bazi listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile
analitice, dupi caz, care justificd continutul fiecarui post din bilant.

In cazul in care inventarierca are loc pe parcursul anului, datele rezultate din
operatiunea de inventariere se actualizeazd cu intririle sau iesirile din perioada
cuprinsd intre data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar, datele
actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar.

Operatiunca de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua
astfel incét la sfarsitul exercitiului financiar si fie reflectats situatia reald a elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueazi in momentul in care se stabilesc
soldurile tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si
ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare, dupi caz.

Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul si necesitatile
entitatilor, cu conditia respectirii continutului minim de informatii previzut pentru
acesta.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele
exercitiului financiar se intocmeste bilantul, parte componenti a situatiilor financiare
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anuale, ale cdrui posturi trebuie si corespundd cu datele inregistrate in contabilitate,
puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, stabiliti pe baza inventarului.

8.1.1. Monografie contabili pentru inregistrarea plusurilor sau minusurilor
constatate la inventar

Plusuri de natura materialelor consumabile si a obiectelor de inventar
constatate la inventariere

. Inregistrarea plusurilor de materiale consumabile:

602.08 ,,Cheltuieli privind alte materiale consumabile” = 302.08 , Alte
materiale consumabile”
- CU minus

o Inregistrarea plusurilor la materiale de natura obiectelor de inventar:

603 ,,Cheltuieli privind materiale de = 303 »Materiale de natura obiectelor de inventar”
natura obiectelor de inventar” - cu minus

Incasarea in numerar a contravalorii lipsurilor imputate

. Inregistrarea sumelor ce se imputd persoanelor vinovate:

428.01.01 ,,Alte datorii in legatura
cu personalul sub 1 an” = 751.01.00.01.F.33.10 .50 ,, Alte
venituri din prestari servicii si alte activitati”

@ Incasarea sumei de la persoanele vinovate:

L53] 01 ,,Casain lei” = 428.01.01 »Alte datorii in legatura cu personalul sub 1 an” J

Inregistrarea activelor fixe corporale gisite plus la inventar

o Inregistrarea intrarii in patrimoniu a activelor fixe corporale, constatate plus la
inventar:

213.01 ,,Echipamente tehnologice (masini, utilaje 1= 779 ,Venituri, bunuri si servicii primite

cu
instalatii de lucru)” titlu gratuit”
r 214 ,Mobilier, aparatura biroticd, echipamente de protectica = 779 » venituri, bunuri si —’

10
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servicii
valorilor umane si materiale si alte active fixe corporale” primite cu titlu gratuit”

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

* Decizia de numire a comisiei de inventariere, emisi de citre conducatorul entitatii
publice;

® Procesul-verbal de instruire a comisiei de inventariere;

* Lista de inventariere intocmiti de comisia de inventariere;

® Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii clementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, intocmit de citre comisia de inventariere;

* Declaratia de inventar intocmita de citre gestionar.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

® Decizia de numire a comisiei de inventariere, prin care sunt nominalizate
persoanele responsabile cu efectuarea inventarierii;

* Lista de inventariere, utilizatd ca document pentru inventarierea bunurilor aflate in
gestiunile entitétii publice;

* Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, in care sunt inscrise rezultatele inventarierii
faptice a elementelor de natura activelor, datoriilor $i capitalurilor proprii;

® Declaratia de inventar, data de persoana responsabild cu gestiunea elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

8.2.3. Circuitul documentelor

* Lista de inventariere circuli la:

- comisia de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a deprecierilor
constatate la inventar, precum si pentru consemnarea in procesul-verbal a
rezultatelor inventarierii;

- gestionar, prin semnarea fiecirei file, mentionand pe ultima fili a listei de
inventariere ¢ toate cantititile au fost stabilite in prezenta sa, ca bunurile
respective se afla in pastrarea si raspunderea sa;

- Compartimentul financiar-contabil, pentru calcularea diferentelor valorice si
semnarea listei de inventariere privind exactitatea soldului scriptic, precum si
pentru verificarea calculelor efectuate;

- conducdtorul Compartimentului financiar-contabil si la Compartimentul juridic,
Impreund cu procesele-verbale cuprinzand cauzele degraddrii sau deterioririi
bunurilor, inclusiv persoanele vinovate, precum si cu procesul-verbal al
rezultatelor inventarierii pentru avizarea propunerilor ficute de citre comisia de
inventariere;

- conducdtorul entitdtii publice, impreund cu procesul-verbal al rezultatelor
inventarierii, pentru a decide asupra solutiondrii propunerilor facute;
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unitatea cdreia ii apartin valorile materiale primite in custodie, pentru prelucrare
etc., in scopul comunicirii eventualelor nepotriviri;

Decizia de numire a comisiei de inventariere se transmite, sub semndturi, tuturor
membrilor comisiei de inventariere si conducitorului entitdtii publice, impreuna
cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii;

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii se transmite conducatorului entitatii publice
pentru a decide asupra solutiondrii propunerilor ficute de comisia de inventariere;

Declaratia de inventar, datd de persoana responsabild cu gestiunea elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, se transmite compartimentului
financiar contabilitate impreuni cu procesul-verbal privind rezultatele
inventarierii.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare derularii activitatii privind inventarierea elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii sunt: calculatoare personale,
birourile, rechizite, etc.

8.3.2.Resurse umane

Resursele umane necesare derulirii activitdtii privind inventarierea elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii sunt: persoanele responsabilizate cu
aceastd activitate, prin fisa postului $i prin Decizia de numire a comisiei de
inventariere.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare derulirii activitdtii privind inventarierea
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii sunt stabilite prin
bugetul entitatii publice.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activititii privind inventarierea elementelor de natura activelor,

datoriilor si capitalurilor proprii se va proceda la:

e  Numirea comisiei de inventariere;

* Instruirea membrilor comisiei de inventariere;

® Organizarea, indrumarea, supravegherea si controlul asupra modului cum se
efectueazi operatiunea de inventariere;

® Respectarea termenelor de executare a mnventarierii;
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* Prezentarea conducatorului entitdtii publice a rezultatelor inventarierii;
® Inregistrarea contabild a rezultatelor inventarierii;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

* Efectuarea operatiunii de inventariere, prin inventarierea tuturor elementelor de

natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
® Raportarea rezultatelor inventarierii.

8.4.3.Verificarea rezultatelor activitatii privind inventarierea tuturor elementelor

de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
®  Efectuarea operatiunii de inventariere cel putin o daté pe an;

® Numdrul redus al plusurilor sau minusurilor constatate cu ocazia inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
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Anexa 2: Decizia de numire a comisiei de inventariere
Universtitatea de Stiinte Agricole si Medicin Veterinari ,, Ion Ionescu de la Bard” Iagi
DECIZIE NR. ...... din data ............

In conformitate cu prevederile art. 8 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificdrile si completirile ulterioare.

Tinénd cont de prevederile O.M.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Luénd in considerare prevederile O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile si in baza referatului Compartimentului financiar contabilitate nr........ , Rectorul
Universitdtii de Stiinte Agricole st Medicind Veterinard ,,lon Ionescu de la Bard” lasi, emite
urmatoarea:

DECIDE:

Art.l. Se numeste Comisia centrali in vederea coordonirii $1 organizirii invenarierii, in
urmatoarea componenti:

(nume, prenume, functia)

g B2 IS o

-—

Art.2. Inventarierea efectivi a gestiunilor universitatii se va efectua de catre comisiile stabilite si
cuprinse in graficul inventarierii.

Gestiunile supuse inventarierii, datele de efectuare si comisiile se cuprind in Graficul de
efectuare a inventarierilor pe gestiuni, ca parte integrat a deciziei.

Art.3. Pentru efectuarea anuali a celorlalte elemente de activ s pasiv, se numesc urmitoarele
comisii de inventariere:

a) Inventarierea lucririlor de modernizare, reabilitare sau reparatii nefinalizate pini la
finele anului.....:

—

(nume, prenume, functia)

—_—

W
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b) Inventarierea terenurilor:

1. (nume, prenume, functia)
2.
3.

) Inventarierea creantelor si a obligatiilor fata de terti:
1. (nume, prenume, functia)
2,
3.

d) Inventarierea bonurilor, carburantilor si a altor valori:
1. (nume, prenume, functia)
&l

Art.4. Comisiile de inventariere raspund de efectuarea tuturor lucririlor de inventariere potrivit
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
$1 capitalurilor proprii, aprobate prin OMFP nr.2861/09.10.2009.

Art.S. Rezultatele inventarierii vor fi consemnate, de cdtre comisiile de inventariere in procese
verbale, care vor cuprinde $1 propuneri privind rezolvarea si inregistrarea in contabilitate a

dispozitiilor legale.
Art.7 Prezenta decizie s-a redactat in - €Xemplare pentru fiecare din membrij comisiilor si

Secretariat Rectorat.

RECTOR,
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Anexa 3: Procesul-verbal de instruire a comisiei de inventariere

Universtitatea de Stiinte Agricole si Medicini Veterinari »» Ion Ionescu de la Bard” Iasi

PROCES VERBAL
privind instruirea comisiei/comisiilor de inventariere
incheiatla datade................

Astdzi in data de ............ a fost organizati sedinta de instruire a persoanelor care fac parte
din comisia/comisiile de inventariere. in cadrul sedintei au fost prezentate:

- termenele de fncepere si de finalizare ale inventarierii anuale;

- etapele care trebuie parcurse pentru realizarea operatiunii de inventariere;

- formularele care trebuie intocmite s felul In care trebuie intocmite,

La sedinta au participat urmatoarele persoane;
- (Numele si prenumele) ...................
- (Numele si prenumele) ..................

- (Numele si prenumele) .easssusginsiz. .o oo
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Anexa 4:
Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii clementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Universtitatea de Stiinte Agricole si Medicin: Veterinari ,, Ion Ionescu de Ia Bard” Iasi

PROCES-VERBAL
privind rezultatele inventarierij elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

ladatade...............
Subsemnatii:
- (Numele si prenumele) .........oooooooe — presedinte;
- (Numele si PIENUMELE) ..... cossmeresnmiissmsiismenmmmn o . — membru;
- (Numele si prenumele) ......oovivieviiiiiiiienn — membru;

In calitate de membrii ai comisiej centrale de inventariere, numits prin Decizia nr. ... din data
de ... , am procedat la anliza situatiilor comparative privind inventarierea totala g
patrimoniului universitatii, a datoriilor si creantelor, la data de...... .

Au fost stabilite urmatoarele:

[ Solduri faptice Solduri scriptice
Fondul bunurilor care alcdtuiesc
domeniul public al statului
Fondul bunurilor care alcatuiesc
domeniul privat al statului
Rezerve din reevaluare
Rezultatul reportat
Provizioane pentru liti gii
Active fixe necorporale
Terenuri
Amenajari la terenuri
Constructii

Instalatii tehnice,

mijloace de transport
Mobilier, aparatura, birotica
Active fixe corporale

in curs de executie
. . ___‘_____‘______—————__
Amortizare active necomorale
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Amortizare active corporale I
Materiale auxiliare

Inventarierea bonurilor de carburanti si alte valori pentru anul...... s-a efectuat pe baza
procesului verbal de inventariere nr

Creantele si obligatiile fata de terti au fost supuse verificarii si au fost trimise extrase de cont
pentru confirmarea soldurilor debitoare si creditoare.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal, in ... exemplare.

Comisia centrala de inventaricre:

(Numele si prenumele) | st —presedinte ,........... (semnatura)
(Numele si prenumele) ... —membru .............. (semnatura)

(Numele si prenumele) ... ........... . —membru ............... (semndtura)

34



UNIVERSITATEA DE STIINTE
AGRICOLE SI MEDICINA

ORGANIZAREA SI Editia: 1

B EFECTUAREA Revizia: 1
VETERINARA ,,ION IONESCU ]
DE LA BRAD” DIN IAS] INVENTARIERII Data: 01.06.2017
PATRIMON IULUI

COD P.0.C.F.C.21

-

Anexa 5: Declaratia de inventar a gestionarului

Universtitatea de Stiinte Agricole si Medicin: Veterinari ,, Ion Ionescu de 1a Bard” Iasi

DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemnatul ... ... , gestionar al numit prin
ordinul/decizia/dispozigia L8] G dindata.............. .. , declar ci:

2. Posed (Nu posed) valori materiale si banesti apartinand tertilor

3. Am (Nu am) cunostintd de existenta unor plusuri/minusuri in valoare/cantitate de

4. Am (Nu am) eliberat valori materiale si banesti fird documente legale.

5. Am (Nu am) valori materiale nereceptionate sau care trebuje expediate, pentru care s-ay
intocmit documentele aferente, in cantitate de

6. Am (Nu am) documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi sau nu ay fost
predate la contabilitate

Data:

Semnatura:
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