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2. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia privind SISTEMUL DE
CONTROL AL ANGAJAMENTELOR, "PUNCTUL UNIC DE ACCES" -
SISTEMUL NATIONAL DE RAPORTARE - ForExeBug - ACCES APLICATIE
CAB.

3. Domeniul de aplicare
Aceasta procedura se aplica in USAMYV Iasi incepand cu luna august 2016.

4. Documente de referinta

Ordin 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare - ForExeBug OUG
88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor
angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completirile
ulterioare Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si
completdrile ulterioare Legii nr. 455/2001 privind semnétura electronica, republicati;
OMEFP 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
precum si evidenta angajamentelor legale si angajamentelor bugetare;

Legea nr. 82/1991 Legea contabilitatii - Republicata si Actualizata prin Legea
121/2015 si prin OUG 57/2015 OMFP nr. 1917/2005 privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice si Planul de conturi pentru institutive

publice;
OMFP 2021/2013 - Modificarea si completarea contabilitdtii institutiilor publice,
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aprobate prin OMFP 1917/2005

Legea 98/2016 privind achizitiile publice

HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

5. Defintii si abrevieri 5.1 DEFINITIIL

5.1.1 An bugetar - anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar
este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31
decembrie;

5.1.2 Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competent, potrivit
legii, afecteaza fonduri publice unei anumite destinafii, in limita creditelor bugetare
aprobate;

5.1.3 Angajament legal - fazi in procesul executiei bugetare reprezentand orice
act juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor
publice;

5.1.4 Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare,
determinatd in functie de caracterul economic al operafiunilor in care acestea se
concretizeaza si care desemneaza natura unei cheltuieli, indiferent de acfiunea la care
se referd;

5.1.5 Buget - document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an
veniturile §i cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de
finantare a institutiilor publice;

5.1.6 Clasificatie bugetari - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o
ordine obligatorie gi dupi criterii unitare;
5.1.7 Credit bugetar - sumi aprobata prin buget, reprezentnd limita maxima

pnd la care se pot ordonanfa si efectua plati in cursul anului bugetar pentru
angajamentele contractate in cursul exercifiului bugetar si/sau din exercitii anterioare
pentru acfiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din
buget pentru celelalte actiuni;

5.1.8 Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicati Trezorerie
Statului de cétre Ordonantatorul principal de credite in limita cireia se pot efectua
repartizari de credite bugetare si plati de casa din bugetele locale;

5.1.9 Executie bugetarii - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de
cfectuare a platii cheltuielilor aprobate prin buget;

5.1.10

5.1.11 Exercitin bugetar - perioada egald cu anul bugetar pentru care se

elaboreaza, se aprobd, se executi $i se raporteazi bugetul;

5.1.12 Lege bugetari anuali - lege care prevede si autorizeazi pentru fiecare an
bugetar veniturile §i cheltuielile bugetare, precum i reglementdri  specifice
exercifiului bugetar;

5.1.13 Lege de rectificare - lege care modifici in cursul exercitiului bugetar
legea bugetard anuali;
5.1.14 Lichidarea cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare in care se

verificd existenta angajamentelor, se determinid sau se verifica realitatea sumei
datorate, se verifici conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza
documentelor justificative care si ateste operatiunile respective;
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5:.1.13 Ordonantarea cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare in care

se confirmé ca livrdrile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au
fost verificate i cd plata poate fi realizati:

5.1.16 Plata cheltuielilor - fazi in procesul execufiei bugetare reprezentnd actul
final prin care institufia publica achita obli gafiile sale fafa de terfi;
5.1.17 Administratori - funcfionari publici din cadrul Trezoreriei Municipiului

lasicare au stabilite prin fisele de post atribufii de inrolare in sistemul national de
raportare - Forexebug a persoanclor pentru care se soliciti inrolarea de citre USAMV;

5.1.18 Certificat digital calificat - certificat digital care respecti prevederile
Legii nr. 455/2001 privind semnitura electronica, republicati;
5.1.19 Semnarea electronici a rapoartelor - aplicarea unei semnituri

electronice de citre persoanele inrolate, utilizdnd certificatul digital calificat pe
rapoartele transmise de citre USAMV:

5.1.20 Persoani inrolati - conducitorul USAMYV sau persoana cdreia i-au fost
delegate aceste atributii;

5.1.21 Punct unic de acces - platforma dezvoltati de Ministerul Finantelor
Publice prin care USAMV poate accesa functionalitafile sistemului national de
raportare - Forexebug privind inregistrarea, modificarea electronica a datelor,
transmiterea electronicd a documentelor, obtinerea documentelor electronice generate
de sistem;

5.1.22 Rapoarte - formulare electronice;

5.1.23 Revocare - anularea dreptului de acces la functionalititile sistemului
national de raportare - Forexebug al persoanei inrolate;

5.1.24 Rol - ansamblul atributiilor indeplinite de cdtre persoana inrolati privind
semnarca electronicd a documentelor si accesarea functionalititilor sistemului
national de raportare - Forexebug prin "Punctul Unic de Acces";

5.1.25 Notificare - documentul transmis in format electronic de catre sistemul
nafional de raportare - Forexebug, prin care se comunici USAMYV acceptarea sau
respingerea rapoartelor transmise in sistem, confinnd si motivarea respingerii.

5.2 Abrevieri

5.2.1 L -Lege

52.2 OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice
523 HG - Hotarare de guvern

524 ALOP-Angajare, Lichidare, Ordonantare, Plata
5.2.5 PAC- Propunere de angajare a unei cheltuieli
5.2.6 AB - Angajament bugetar

5.2.7 USAMYV - Universitatea de Stiinte Agricole si Medicind Veterinard Ion
lonescu de la Brad Iasi.

DESCRIEREA PROCEDURII

6.1 Semnarea electronicd a rapoartelor i accesul USAMV la functionalitatile
sistemului national de raportare — F orexebug

6.1.1  Transmiterea electronici a rapoartelor si accesul USAMYV la functionalitatile
Sistemului national de raportare - Forexebug se realizeaza prin accesarea site-ului
Ministerului Finangelor Publice, prin "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de
raportare - Forexebug.
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6.1.2  Semnarea electronicd a rapoartelor si accesul la functionalitatile sistemului
national de raportare - Forexebug al USAMYV se realizeazi de citre persoanele
inrolate.

0.1.3  Rolurile care pot fi detinute de persoanele pentru care solicitd inrolarea de
citre USAMYV sunt urmitoarele:

a) vizualizarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificiri, extrase de cont
ete.);

b) acces pentru utilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB); acest rol
permite inregistrarea/modificarea electronici a datelor introduse in aplicatia CAB,
precum si vizualizarea informatiilor din aceasti aplicatie;

¢) vizualizarea informatiilor (fara drept de modificare) din aplicatia Control
Angajamente Bugetare (CAB);

d) semnarea si transmiterea documentelor in format electronic;

6.1.4  Persoanele pentru care se soliciti inrolarea pot avea atribuite unul sau mai
multe roluri pentru accesarea functionalitatilor sistemului national de raportare -
Forexebug.

6.1.5 Fiecare persoand inrolata va utiliza un singur certificat digital calificat
pentru USAMYV care a solicitat inrolarea acesteia.

6.1.6  Reguli privind finregistrarea, modificarea $1 revocarea accesului la
functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug prin "Punctul Unic de
Acces" al persoanelor inrolate si a rolurilor aferente:

A. inregistrarea persoanelor pentru care se soliciti inrolarea si a rolurilor
aferente:

A.1 Pentru acordarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare -
Forexebug prin intermediul "Punctului Unic de Acces", USAMV depune la Trezoreria
Municipiului Iasi la care isi are deschise conturile de cheltuielj bugetare urmitoarele:

a. formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitatile  sistemului nafional de raportare (Forexebug)", semnat de
conducatorul USAMYV sau inlocuitorul siu de drept, potrivit legii. in formularul
completat pentru fiecare persoana pentru care se soliciti inrolarea se bifeazi optiunea
"Accesul cu certificat digital calificat la sistemul Forexebug" si rolul/rolurile ce i se
atribuie;

b. fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic.
¢.  copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicitad Inrolarea.

A.2 Formularul poate fi descircat de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice prin
"Punctul Unic de Acces" - Sistemul nafional de raportare - Forexebug sau poate fi
ridicat de la Trezoreria Municipiului [asi. Se intocmeste in doui exemplare, din care
exemplarul nr. 1 rimne la Trezoreria Municipiului Iasi, iar exemplarul nr. 2 se
restituie USAMYV, dupa completarea de citre Trezoreria Municipiului Iasia rubricilor
destinate acesteia.
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A.3 Administratorii procedeazi la verificarea documentelor si la introducerea in
sistem a informatiilor aferente persoanei/persoanelor pentru care se soliciti fnrolarea.
A.4 in situafia in care informatiile introduse de administratori in sistem sunt corecte,
persoana pentru care se solicitd inrolarea este nregistrati in acest sistem. Persoana
astfel inregistrati In sistem primeste la adresa de e-mail confirmarea faptului cd a fost
Inregistratd si confirmarea fiecdrui rol atribuit.A.5 in situatia in care documentele
depuse nu sunt Intocmite corect sau informatiile aferente certificatului digital calificat
introduse de administratori in sistem nu sunt valide Trezoreria Municipiului Iasi
comunicd faptul cd persoana pentru care s-a solicitat inrolarea nu a fost inregistrati in
sistemul nafional de raportare - Forexebug, precum si motivele neinregistrarii
acesteia, la adresa de e-mail, precum si USAMYV, cu adresi scrisi (transmisa prin fax,
prin posta etc.).

A.6 Dupd primirea e-mailului persoana inrolatd poate accesa functionalitifile
sistemului national de raportare - F orexebug, potrivit rolurilor atribuite.

B.Modificarea rolurilor persoanelor fnrolate

B.I Pentru modificarea rolurilor detinute de persoanele inrolate, USAMV depune la
Trezoreria Municipiului Iasi un nou formular "Cerere privind inrolarea/modificarea
accesului/revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare
(Forexebug)", in care se bifeazi optiunea "Actualizarea rolurilor pentru accesarea
sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie. Formularul astfel depus se
completeazd cu toate rolurile pe care le define persoana inrolati incepnd cu data
modificarii si inlocuieste formularul depus.

B.2 in baza informatiilor din formular administratorii procedeazd la actualizarea
(stergere/adaugare) rolurilor atribuite persoanelor inrolate.

B.3 Persoana inrolati de USAMYV al cirei rol a fost modificat primeste la adresa de e-
mail confirmarea fiecdrui rol actualizat.

B.4 Dupid primirea e-mailului, persoana inrolatd poate accesa functionalitatile
sistemului national de raportare - F orexebug, potrivit rolurilor actualizate.

C.Revocarea persoanelor inrolate
C.1 Pentru revocarea accesului persoanelor inrolate la functionalititile sistemului
national de raportare - Forexebug, USAMYV depune la Trezoreria Municipiului Iasi
un nou formular "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului
la functionalitifile sistemului national de raportare (Forexebug)", in care se bifeazi
opfiunea "Revocarea accesului la sistemul Forexebug", dar fird a fi bifatd nicio
rubrica destinati rolurilor.
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C.2 in baza informatiilor din formularul administratorii procedeazd cumulativ atat la
stergerea rolurilor atribuite persoanei inrolate, cat si la eliminarea (stergerea) din
sistemul national de raportare - F orexcbug a certificatului digital calificat al acesteia.

C.3 Persoana inrolatd pentru care a fost solicitatd de USAMV revocarea accesului la
functionalitatile sistemului national de raportare - Forexebug primeste la adresa de e-
mail confirmarea stergerii rolului/rolurilor si

eliminarii (stergerii) certificatului digital calificat din Forexebug.
C.dincepand cu ziua depunerii persoana inrolati s1 revocatd de USAMV nu va mai
efectua operatiuni in sistem.

D. Modificarea datelor de identificare a persoanei inrolate si/sau a adresei de e-
mail

D.I USAMV lasi are obligatia ca, in situafia in care datele de identificare
(nume/prenume) ale unei persoane inrolate se modificd, si procedeze la depunerea
documentelor, iar in situatia in care se modifica alte informatii referitoare la persoana
lnrolatd (adresa de e-mail, functie, departament), si procedeze la depunerea
formularului. Formularul astfel depus nlocuieste formularul depus.

D.2  Administratorii din cadrul Trezoreriei Municipiului lagi, la primirea
documentelor procedeazi la actualizarea informatiilor din sistem potrivit
documentelor.

D.3Persoana inregistrati in sistem cireia i-au fost actualizate datele primeste la adresa
de e-mail confirmarea operatiunilor efectuate.

E.Reinnoirea certificatului digital

E.1 Documentele se depun la Trezoreria Municipiului Iasi, ori de cate ori se
reinnoieste certificatul digital calificat (de exemplu: valabilitatea certificatului digital
calificat a expirat etc.).

E.2 in formular se bifeazi optiunea "Reinnoirea certificatului digital calificat pentru
accesarea sistemului Forexebug" si rolul/rolurile ce i se atribuie persoanei pentru care
se solicitd inrolarea.

E.3 Administratorii verificd documentele si in baza acestora procedeazi la:

a. eliminarea (stergerea) certificatului digital calificat inregistrat in sistemul
nafional de raportare - F orexebug;
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b.  finregistrarea in sistemul national de raportare - Forexebug a noului certificat
digital calificat;

c. verificarea rolurilor inregistrate in sistemul national de raportare - Forexebug cu
cele inscrise in formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea
accesului la functionalitatile sistemului nafional de raportare (F orexebug)"depus.

E.4 in situatia in care rolurile au rimas nemodificate, persoanele inrolate primesc e-
mailuri prin care se confirma efectuarea operatiunilor.

E.5 in situatia in care in urma verificirii se constatd diferente, administratorii
procedeaza la actualizarea (stergere/adaugare) rolului/rolurilor, iar persoanele inrolate
primesc e-mailuri prin care se confirmi efectuarca operatiunilor respective.

6.1.7 intocmirea, semnarea si transmiterea rapoartelor cétre sistemul national de
raportare - Forexebug. USAMV Iasi are obligafia intocmirii rapoartelor, semnirii
electronice si transmiterii electronice a acestora citre sistemul nafional de raportare -
Forexebug, potrivit metodologiei, formatului si la termenele previzute. Semnarea
electronicd a rapoartelor se realizeaza de catre persoanele inrolate si care au atribuit
rolul de semnare §i transmitere a documentelor electronice.

6.2 Completarea si depunerea bugetului individual al institutiilor publice

6.2.1 Prevederi cu caracter general privind structura bugetelor individuale,
intocmirea, aprobarea si depunerea acestora la Trezoreria Municipiului Iasi si
in sistemul national de raportare — Forexebug

6.2.1.1 Bugetul individual al USAMYV se intocmeste in format electronic, pe baza
bugetelor repartizate si aprobate in conditiile legii.

6.2.1.2 Bugetul individual se intocmeste 1n lei, fara zecimale, distinct, pe sectoare
bugetare. Bugetul individual se intocmeste pe surse de finantare, in structura
clasificatiei bugetare detaliate la partea de venituri pe capitole, subcapitole si
paragrafe, iar la partea de cheltuieli pe capitole, subcapitole, paragrafe, titluri, articole
si alineate (COFOG 3), cu incadrarea in bugetul agregat al ordonatorului principal de
credite.

6.2.1.3 Bugetele individuale se depun in sistemul national de raportare - Forexebug
si confin in mod obligatoriu semnitura electronici cu certificat digital calificat
apartinnd persoanei inrolate in sistemul national de raportare - F orexebug si care are
atribuit rolul de semnare si transmitere a documentelor electronice.

6.2.1.4 1in functie de sectorul bugetar din care fac parte institutiile publice si de
sursele de finanfare a cheltuielilor acestora, bugetele individuale pot fi:

- bugete individuale de venituri si cheltuieli, care se intocmesc in cazul: -bugetelor
aferente surselor D "Fonduri externe nerambursabile'si F "Integral venituri proprii",
6.2.1.5 Bugetele individuale de venituri si cheltuieli bugetare pot fi:

a) echilibrate, in cazul in care veniturile bugetare sunt egale cu cheltuielile bugetare;
b) excedentare, in cazul in care veniturile bugetare sunt mai mari dect cheltuielile
bugetare.
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6.2.1.6 1n cazul in care bugetul de venituri si cheltuieli agregat sau bugetul general
centralizat prezinta deficit, iar ordonatorul principal de credite repartizeazi buget de
venituri gi cheltuieli aprobat cu deficit, bugetul astfel repartizat va fi

Insofit de o notd aprobatd de ordonatorul de credite in care se va preciza sursa de
acoperire a deficitului aprobat. Pe baza bugetelor de venituri i cheltuieli cu deficit
repartizat si a notei intocmite de ordonatorul de credite ierarhic superior, ordonatorii
de credite cidrora

le-au fost repartizate bugetele vor intocmi s vor depune in sistemul electronic bugete
individuale echilibrate.

6.2.1.7 in cazul bugetelor de venituri si cheltuieli repartizate de catre ordonatorul
principal de credite pentru activitatea proprie, nota in care se precizeazi sursa de
acoperire a deficitului este aprobati de acesta. Pe baza bugetului de venituri si
cheltuieli cu deficit repartizat pentru activitatea proprie si a notei intocmite si aprobate
de ordonatorul de credite respectiv, acesta va intocmi bugetul individual echilibrat.
6.2.1.8 Bugetele individuale echilibrate se semneaza de citre ordonatorul de credite
sau persoanele cdrora le-au fost delegate aceste atributii, in conditiile legii, care
gestioneazd bugetele respective, iar sursele din care se finanteaza deficitul,
comunicate prin nota ordonatorului de credite icrarhic superior vor fi completate la
partea de venituri, la paragrafele din cadrul subcapitolului 40.15.00 "Sume utilizate
din excedentul anului precedent pentru efectuarea de cheltuieli".

6.2.1.9 Bugetele individuale cuprind urmitoarele informatii:

a) in cazul veniturilor bugetare: - prevederi bugetare;

b) in cazul cheltuielilor bugetare:

- credite de angajament;

- limita credit de angajament;

- credite bugetare.

6.2.2 Completarea formularului "Buget individual"

6.2.2.1 Formularul "Buget individual” si instructiunile pentru completarea si
utilizarea acestuia pot fi descircate prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe
site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul nafional de raportare Forexebug sau
pot fi puse la dispozitie de citre Trezoreria Municipiului Iasi. Formularul "Bugetul
individual" se completeazi electronic.

6.22.2 USAMV are obligatia ca, fnainte de completarea formularului "Buget
individual", si verifice si si descarce/si solicite unitdtii teritoriale a Trezoreriei
Municipiului Iasiultima versiune a formularului electronic respectiv,

6.2.2.3 Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Buget
individual" se efectucazi de ciitre USAMYV pentru sectorul si sursele de finantare
declarate de acestea in "Fisa entitdtii publice", astfel:

a) in rubrica "An pentru care se depune bugetul" se inscrie anul calendaristic pentru
care se depune bugetul;

b) in rubrica "An aprobare" se inscrie anul calendaristic In care a fost aprobat bugetul
raportat;

¢) in rubrica "Tip buget" institutia publicd poate selecta:
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cl) optiunea "Provizoriu (1/12)", in cazul in care se depune un buget individual
intocmit pe baza bugetului aprobat,

¢2) opfiunea "Initial", in cazul in care se depune primul buget individual intocmit pe
baza bugetului aprobat si repartizat in conditiile legii, cu exceptia ordonatorilor
principali de credite pentru care aprobarea este de competenta acestora;

¢3) optiunea "Modificiri", in cazul in care se depune un buget individual intocmit pe
baza bugetului aprobat si repartizat potrivit legii, cu sume modificate fatd de bugetul
individual initial, ca urmare a virdrilor de credite bugetare efectuate in conditiile legii;
c4) optiunea "Rectificiri", in cazul in care se depune un buget individual rectificat ca
urmare a rectificarii bugetului aprobat si repartizat;

d) rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale” este utilizati numai in
cazul in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in ultimul buget
individual care a fost depus si Inregistrat in sistemul Forexebug, fatid de bugetul
repartizat $i aprobat de ordonatorul de credite ierarhic superior. in cazul in care se
transmite un formular de buget individual fard a fi bifats rubrica "Este Formular
Rectificativ pentru erori materiale”, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un
buget individual "Initial" sau "Provizoriu(l/12)" valid, noul formular va fi respins;

¢) "SECTIUNEA A - Informatii generale" se completeaza astfel: el) in rubrica
"Denumire Entitate Publica" se inscrie denumirea integrald, fard abrevieri, a institutiei
publice. Aceasta poate fi modificati oricand pe durata completirii formularului de
buget individual;

e2) in rubrica "Cod fiscal" se inscrie codul de identificare fiscala al institutiei publice.
Acesta poate fi modificat oricand pe durata completirii formularului de buget
individual;

e3) rubrica "Sector special" se bifeazi in functie de apartenenta institugiei publice la
un sector special conform actului normativ in baza ciruia functioneazi;

e4) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazi sectorul bugetar in structura ciruia
activeaza institutia publica.

e5) in rubrica "Mod afisare pe ecran” se selecteazi una dintre urmdatoarele optiuni:

- "Numai indicatorii selectati", caz in care se afiseaza numai indicatorii de tip Venit
sau Cheltuiald introdusi si sumele asociate, fara totalurile calculate;

- "Indicatorii selectati si totalurile calculate", caz in care se afigseaza indicatorii de tip
Venit sau Cheltuialsd, sumele asociate si totalurile calculate automat pentru
Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);
- "Numai totalurile calculate", caz in care se afiseazd numai totalurile calculate
automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);

"Editare”, caz in care se afiseaza indicatorii selectati si sumele asociate. in acest
mod de afisare pot fi modificate sumele asociate oricdrui indicator selectat;
¢6) in rubrica "Program bugetar" se selecteazi codul de program sau valoarea
implicitd "0000" in cazul in care nu existi buget aprobat pe programe. in cadrul
fiecdrui "Program bugetar" se va selecta obligatoriu cel putin o "Sursi de finantare" a
programului. In situafia in care o institutie publicd gestioneazi mai multe programe
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bugetare, acestea se adaugd succesiv, prin selectarea butonului "Adaugi
Programe/Surse de Finantare";

¢7) in rubrica "Sursi finantare” se sclecteazi sursa de finantare aferent3 bugetului
individual ce urmeazi a fi completat. in situatia in care un program bugetar este
finantat din mai multe surse de finanfare, se adauga succesiv fiecare sursa de finantare
prin selectarea butonului "Adaugd Programe/Surse de Finantare";

) dupi completarca informatiilor prevazute la lit. ¢), se selecteaza butonul "Adaugi
Programe/Surse de Finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului de
g) buget individual, iar pe bara de titlu rdman afisate informatiile selectate de catre
institufia publicd, respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursi de finantare si
secfiune. Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titly afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", in urma caruia
combinatia "Sector bugetar - Program - Sursi - Sectiune” este eliminati si poate fi
reluatd completarea acestei sectiuni;

h) in rubrica "Introducere” se selecteazi butonul "Venit" sau butonul "Cheltuiali",
dupa caz:

gl) In situatia in care a fost selectat butonul "Venit" se completeazi urmitoarele
rubrici:

glD) 1n rubrica "Clasificatie functionald" se selecteazi succesiv indicatorii de venituri
bugetare din clasificatia functionala - Capitol, Subcapitol si Paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeazi astfel: - pentru orice indicator de
tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf se completeaza cu valoarea "00", iar
denumirea indicatorului din clasificatia functionali este preluatd de la nivel de capitol.
Aceastd modalitate este valabild in cazul capitolelor de venituri bugetare care nuau
aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf
s¢ completeazd cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
functionala este preluati de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabili in
cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragrafasociat unui "Capitol" si "Subcapitol:
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
paragraf;

g 1.2) in rubrica "Valoare prevedere bugetard" se completeazi valorile
corespunzitoare prevederilor bugetare, aprobate In buget pentru anul calendaristic
pentru care se face raportarea (An curent/An + I/An -+ 2/An + 3/An + 4+..)). In cazul
In care nu exista prevedere bugetara pentru anii ulteriori anului curent, se completeazi
cu valoarea "0" 1n rubricile aferente acestor ani;

gl.3) dupd completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit
prevederilor lit. gl .1) si gl.2), se selecteazd butonul "Adaugd Indicator" prin
intermediul ciruia informatiile sunt addugate automat in forma tabelard a bugetului
individual, in ordinea crescitoare a codului indicatorului din clasificatia bugetars,
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indiferent de ordinea in care au fost acestia introdusi de citre institutia publica. Orice
indicator bugetar introdus in forma tabelars a bugetului individual poate fi eliminat
prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului
respectiv.

Procedura prevazuta la lit. g 1.1) si gl.3) se reia pentru introducerea prevederilor
bugetare aferente tuturor indicatorilor de venituri bugetare aprobati in buget;

g2) in situatia in care a fost selectat butonul "Cheltuiald" se completeaza urmitoarele
rubrici:

g2.1) in rubrica "Clasificatie functionald" se selecteazi succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificatia functionals - Capitol, Subcapitol i Paragraf.

Indicatorii de cheltuicli bugetare se completeazi astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf' se
completeaza cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala
cste preluaté de la nivel de capitol.;

- pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf’
se¢ completeaza cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluati de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabild in
cazul subcapitolelor de

cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

- pentru orice indicator de tip "Paragraf’, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificaia functionali este preluatd de la nivel de
paragraf’,

g2.2) in rubrica "Clasificatic Economicad" se selecteazs succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificatia economics - Titlu, Articol, Alineat.

Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeazi astfel:

- pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate
cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economici este preluati
de la nivel de titlu.;

- pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu™ nivelul "Alineat" este
completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economici
este preluata de la nivel de articol. Aceasts modalitate este valabild in cazul articolelor
care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiei economice;

- pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unuj "Titlu" i "Articol"; denumirea
indicatorului din clasificafia economici este preluati de la nivel de alineat;

82.3) rubrica "Valoare credit bugetar" se completeazi cu valorile corespunzatoare
creditelor bugetare, aprobate in buget pentru anul calendaristic pentru care se face
raportarea (An curent/An + I/An + 2/An + 3/Ant4+....). in cazul in care nu existi
credite bugetare aprobate pentru anii ulteriori anului curent se completeaza cu
valoarea "0" in rubricile aferente acestor ani;

82.4) rubrica "Valoare credit de angajament" se completeazi cu valoarea creditului de
angajament aprobat in buget pentru anul pentru care se face raportarea (an curent), att
in cazul actiunilor anuale, cat si in cazul actiunilor multianuale;
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g2.5) rubrica "Valoare limitd credit de angajament” se completeazi cu valorile
aferente creditului de angajament al anului de raportare (an curent).

g2.6) dupd completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit
prevederilor lit. g2. 1)-g2.5), se selecteaza butonul "Adaugd Indicator" prin
intermediul cdruia informatiile sunt addugate automat in forma tabelara a bugetului
individual, in ordinea crescitoare a codului indicatorului din clasificatia bugetara,
indiferent de ordinea in care au fost acestia introdusi de cétre institutia publici. Orice
indicator

bugetar introdus in forma tabelard a bugetului individual poate fi eliminat prin
selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.
Procedura prevazuta la lit. g2. 1)-g2.6) se reia pentru introducerea creditelor bugetare
aferente tuturor indicatorilor de cheltuieli bugetare aprobati in buget;

h) dupa completarea de citre USAMYV a formularului de buget individual potrivit
precizarilor de la lit. a)-g), se selecteazd butonul "Validare §i generare XML" in
scopul validarii datelor introduse:

hl) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului de buget
individual i se afiseaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducdtorul institutiei publice sau persoana careia i-au fost delegate atributii in acest
sens, in conditiile legii, semneazd electronic in rubrica "Conducitorul entitatii
publice";

h2) in situatia in care sistemul identifici erori in completarea formularului de buget
individual, se afiseaza o listd de erori pe care USAMV urmeazi a le corecta. Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. hi).

6.2.2.4 USAMV, dupi depunerea si validarea primului buget individual in sistem,
trebuie si completeze pentru a fi introdus in sistem un buget modificat/rectificat va
efectua modificarile corespunzitoare astfel:

a) In ultimul buget individual introdus si validat de sistem utilizeaza butonul "Export
XML", sistemul generand un fisier de tip . XML;

b) in scopul completarii noului formular de buget individual, instituiile publice
importi fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import
XML",

Institutiile publice pot utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste
completarea formularului de buget individual cu informatiile corespunzitoare
existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub
forma de figiere XSD care se poate descérca prin accesarea Punctului Unic de Acces
de pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare
Forexebug.

6.2.2.5 Principalele reguli de completare a formularului "Buget individual"
sunt urmatoarele:

a) dacd creditul de angajament este diferit de valoarea "0" si creditul bugetar este
diferit de valoarea "0", atunci suma creditelor bugetare pentru totfi anii calendaristici
trebuie sa fie mai mare/egald decat/cu suma introdusa la creditul de angajament;
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b) daci limita creditului de angajament este diferitd de valoarea "0" si creditul de
angajament diferit de valoarea "0", atunci suma introdus3 la creditul de angajament
trebuie si fic mai mare/egala dect/cu suma

introdusa la limit3 credit de angajament;

¢) in cazul in care nu a fost selectatd rubrica "Sector special” de citre institutiile
publice care nu apartin sectorului special, va fi permisd completarea sumelor pe
structura clasificatiei bugetare COFOG3:;

d) totalurile pe nivelele superioare ale clasificatiei bugetare sunt realizate automat
dupd completarea indicatorilor bugetari de nivel inferior;

6.2.3 Depunerea formularului "Buget individual"

6.2.3.1 USAMV, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line
formularul de buget individual completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de
pe site-ul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul national de raportare Forexebug.
6.2.3.2 Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice - Sistemul nafional de raportare Forexebug, se selecteazi optiunea
"Transmitere documente electronice” si se depune formularul de buget individual in
format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnaturi clectronica calificati.

0.2.3.3 Formularul "Buget individual depus de institutia publici parcurge
urmétoarele etape in vederea validarii automate de citre sistem:

a) validarea formala a formularului: formularul "Buget individual" va fi supus unui
prim set de validari (format, confinut standard de identificare declarant si tip formular
ete.):

al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continua cu pasul urmator de validare;

a2) in cazul in care existd neconformitati, sistemul notifici USAMV referitor la
eroarea identificatd ce urmeaza a fi corectati de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Buget individual" a fost validat potrivit lit. al),
sistemul procedeazi automat la validarea confinutului formularului si a regulilor
specifice aplicabile, astfel:

bl) in cazul in care nu existi erori de validare, sistemul genereazi un document
electronic semnat (Recipisi) care atestd ci USAMYV a depus bugetul individual si ca
urmeaza etapa de validare prevazuti la lit. ¢). Instituia publicid poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari";

b2) in cazul in care existi erori la validare, sistemul genereazi un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. USAMYV poate vizualiza recipisa prin
accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢) in cazul in care formularul "Buget individual" a fost validat potrivit lit, bl), acesta
este preluat in sistemul Forexebug, unde se realizeazi urmatoarele verificari:

1. dacd prevederile bugetare din bugetul individual depus se incadreazi in prevederile
bugetare din bugetul agregat al ordonatorului principal de credite;
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2. dacid prevederile bugetare din bugetul individual depus de institufia publica sunt cel
putin egale sau mai mari dect executia bugetard inregistrati in sistem la data depunerii
bugetului individual;

3. daci creditele bugetare/limitele creditelor de angajament din bugetul individual
depus de USAMV sunt cel putin egale sau mai mari decit creditele bugetare
rezervate/creditele de angajament rezervate/angajamente legale din CAB;

cl) in cazul in care nu exista erori de validare, bugetul individual depus de USAMYV
este inregistrat in sistem. Sistemul genereaza un document electronic semnat
(Recipisd) prin care institufia publica este informati referitor la validarea bugetului
individual depus. Institufia publicd poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii
"Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢2) in cazul in care existi erorile de validare de la lit. ¢) pet. 1 si/sau pct. 2, bugetul
individual depus este declarat invalid de sistem si nu este Inregistrat. Sistemul
genereazd un document electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. Institutia
publicd poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" -
"Notificari";

¢3) In cazul in care existd erorile de validare de la lit. ¢) pet. 3, bugetul individual este
Inregistrat in sistem, dar i se aplica un cod specific de blocare, astfel incat pani Ia
solufionarea erorilor de citre institutia publica nu pot fi efectuate plati si nu pot fi
introduse noi angajamente in aplicatia Control Angajamente Bugetare.

(4)Institutiile publice reiau procesul de depunere a formularuluj "Buget individual"
dupd corectarea erorilor identificate de sistem.

(5)Institutiile publice au obligatia de a depune in sistem formularul "Buget individual"
orl de cate ori bugetul a fost rectificat sau modificat, precum si in situatia In care,
dupa depunerea unui "Buget provizoriu", se depune "Bugetul initial".

6.3 inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul
de control al angajamentelor(CAB)

6.3.1 USAMYV inregistreazi toate angajamentele legale in sistemul de control al
angajamentelor, prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor Publice, "Punctul
Unic de Acces" - Sistemul national de raportare - F orexebug - Acces aplicatie CAB.
6.3.2  finregistrarea datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectueazi
conform anexei atasate.

6.3.3 inregistrarea/Modiﬁcarea datelor in sistemul de control al angajamentelor
poate fi efectuati numai de persoanele iInrolate in sistemul nafional de raportare -
Forexebug si care au atribuit rolyl de acces pentru utilizarea aplicatiei Control
Angajamente Bugetare (CAB).

6.3.4 In sistemul de control a angajamentelor, creditele bugetare aferente
angajamentelor legale se introduc in lei, cu doud zecimale, cu detaliere in structura
clasificatici bugetare si a bugetului individual inregistrat in sistemul national de
raportare - Forexebug,

6.3.5  Creditele bugetare aferente angajamentelor legale ce se introduc in sistemul
de control al angajamentelor de institutiile publice nu pot depasi creditele bugetare
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nerezervate (disponibile) din bugetul individual inregistrat in sistemul national de
raportare - Forexebug,

6.3.6  Dupa introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale,
sistemul de control al angajamentelor calculeazi automat creditele de angajament i le
afiseaza in rubrica "Credit de angajament rezervat" aferentd anuluj curent.

6.3.7  Pentru inregistrarea angajamentelor legale in sistemul de control al
angajamentelor, bugetul individual al USAMYV trebuie sa fie inregistrate in sistemul
nafional de raportare - Forexebug si s nu se afle in starea de blocaj ca urmare a
validarilor efectuate in anul 2016, USAMV poate introduce in aplicatia Control
Angajamente Bugetare (CAB) angajamente bugetare globale aferente angajamentelor
legale care privesc cheltuieli de personal (titlul 10), cheltuieli de bunuri si servicii
(titlul 20) si, respectiv, in masura in care acestea deruleaza acelasi tip de contracte,
carc au un caracter repetitiv, pot intocmi angajamente bugetare globale aferente
angajamentelor legale care privesc cheltuieli ale proiectelor cu finantare din fonduri
externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014-2020 (titlul 58).

7. RESPONSABILITATI

7.1 Rectorul si persoanele imputernicite sa semneze documentele in parcurgerea

fazelor executiei bugetare.

7.1.1  Aproba Comenzile/Contractele de Achizifie, Colaborare, Finanfare,
inchiriere, Concesionare, imprumut,ete, sau Conventii, Acte de control,ete. si orice
alte Documente prin care se Angajeaza legal Obligatii de Plata din Bugetul
Universitafii din lasi in vigoare, in limitele superioare ale cheltuielilor prevazute,
inclusiv in cazul celor aferente actiunilor multianuale si/sau cofinantate:

7.1.2 Raspunde de respectarea principiilor unei bune gestiuni financiare, ale unui
management financiar sinatos, in special ale economiei §i eficientei cheltuiclilor -
utilizarea creditelor bugetare trebuic sa fie precedatd de o evaluare care sa asigure
faptul ca rezultatele obfinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate;

7.1.3 Aproba Referatele de necesitate insotite de Note de Fundamentare i
Angajamentele Bugetare §1 Ordonantarile corespunzatoare;

7.2 Compartimentul Financiar- Contabilitate

7.2.1 Verifica si vizeazi Angajamentele  Bugetare §i  Ordonantarile sau
Referatele de necesitate insotite Note de Fundamentare, pentru efectuarea
platilor/cheltuielilor in cauza; Finantare, inchiriere, Concesionare, imprumut, etc, sau
Conventii, Acte de control etc. si orice alte Documente prin care se Angajeazi legal
Obligatii de Plata din Bugetul Universitatii in vigoare:

722 Verifica si semneazi Propunerile insotite de Angajamentele Bugetare i
Ordonantarile de plata acestei proceduri
723 Verifica si semneazi Angajamentele Bugetare st Ordonantarile sau

Referatele de necesitate insotite de Notele de Fundamentare corespunzatoare pentru
efectuarea platilor/cheltuielilor de care sunt interesate in domeniul lor

7.2.4 Verifica si semneaza OP si toate celelalte documene rezultate in urma de
activitate,
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.25 Verifica si semneazi Documentele de plata rezultate din activititile

desfagurate in cadrul procesului presupunnd Angajamente legale ale fondurilor
bugetare, in speta Comenzi/Contracte de Achizitie, Colaborare,

12.6 Urmaresc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale si legalitatea
Facturilor de la furnizori in vederea efectudrii platilor;

7.2.7 Elaboreaza OP corespunzitoare platilor;

7.2.8 Arhiveazi inregistrarile rezultate

7.3 Serviciul Achizitii Publice

7.3.1 Primeste referatele de necesitate si le centralizeaza in conformitate cu
prevederile articolului 3 din HG395/2016

132 Inifiaza procedura de achizifie conform legii 98/2016 prin lansarea
Angajamentelor Bugetare si a Ordonantarilor sau a Referatelor de necesitate insotite
de Notele de Fundamentare corespunzatoare pentru efectuarea platilor/cheltuielilor de
care sunt interesate in domeniul lor de activitate.

7.3.3 Urméresc dacd achizitia publicad este previzuti in programul anual al
achizifiilor publice;

7.3.4 Urmdresc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale si legalitatea
Facturilor i platilor/cheltuielilor.

7.3.5 Coordoneazi activititile de urmarire a realitifii, conformarii cu clauzele
contractuale si legalitatii  Facturilor i plafilor/cheltuielilor efectuate de
Compartimentele din subordine.

7.4 Biroul juridic

7.4.1 Verifica  sj semneaza  pentru legalitate Contract/Contract
subsecvent/Comanda de achizifii publice de produse, servicii sau lucrari
7.4.2 Verifica si  semneaza pentru legalitate Contract/Decizie/Ordin de

finanfare/Acord de finantare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Accesarea aplicatiei se realizeaza prin Punctul Unic de Acces - Acces Aplicatie CAB
Dupa ce aplicatia este accesata, in ecran se pot observa urmatoarele;

i in partea stanga a ecranului este afisat meniul aplicatiei

i in partea din dreapta sus a ecranului sunt afisate informatiile privind
USAMYV conectata Ia aplicatie

O in partea centrala a ecranului simt afisate blocaje si alte informatii necesare
utilizatorului

1.1, Angajament nou

O selectare meniu angajament nou

selectare Program/Sector/Sursa/ Indicator COFOG3/ Obiectiv/Proiect/
rezervari inifiale de Credite Bugetare si Credite de Agajament
trecerea angajamentului bugetar in starea "In definitivare"

rezervari definitive de Credite Bugetare si Credite de Agajament
trecerea angajamentului bugetar in starea "In derulare"

introducere receptii

OoOocoogao
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O introducere plati
1.2, Angajament initial nou
i selectare meniu angajament initial nou
O selectare Program/Sector/Sursa/ Indicator COF OG3/Obiectiv/Proiect/
o rezervare Credite Bugetare
i "Finalizare" si trecerea angajamentului bugetar in starea "In derulare"
a introducere receptii
i introducere plati
1.3. Lista angajamente
0 Interogare cdmpuri: Cod Angajament, Descriere, Stare, Data angajament de

la/ pana la, Institutie, Program, Obiectiv, Proiect, Indicator, Angajamente multiple
a Export rezultate (Excel)
1 4-Transfer in bloc

1.5. Angajament  multiplu Nou

1.6. Lista angajamente multiple 1.T.Tista proiecte
1.8. Lista  obiective

1.9, Utilizare buget

o Afigare utilizare buget pe indicatorul indicat
O Export Excel

1.10.Transferuri primite-
1.11.Plati corectate

- Afisare lista plati corectate
- Export Excel

1.12.Rapoarte
- Lansare rapoarte

1.1. Angajament nou

1.1.1. Angajament anual Adaugare

Se acceseaza meniul ""Angajament N ou'", se introduce descrierea angajamentului si
se actioneaza butonul "Adauga Angajament";

Selectare Program/Sector-Sursa/ Indicator COF OG3/Obiectiv/Proiect:

- se selecteaza programul, conform datelor inregistrate in formularul de buget,
depus si validat de sistemul F orexebug;

- se selecteaza sectorul-sursa, conform datelor inregistrate in formularul de buget,
depus si validat de sistemul Forexebug;

- se selecteaza indicatorul bugetar, introducand cateva caractere din indicator sau
din descrierea acestuia, conform datelor inregistrate in formularul de buget, depus si
validat de sistemul F orexebug;

- obiectiv - se selecteaza dintre obiectivele definite de entitatea publica (acest
nomenclator este gestionat de fiecare Entitate Publica individual), sau se acceseaza
butonul O pentru a adauga un nou obiectiv;
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- proiect - se selecteaza dintre proiectele definite de entitatea publica (acest
nomenclator este gestionat de fiecare Entitate Publica individual), sau se acceseaza
butonulO pentru a adauga un nou proiect;

- Starea Angajamentului - in partea dreapta sus este afisata starea angajamentului.
"Angajamentul Nou" poate avea urmatoarele stari: ,,Initial" (rezerviri sume
inifiale), ,,In definitivare" (rezervéri sume definitive),"In Derulare" (introducere
receptii si plati);

- se introduc rezervirile initiale de Credite Bugetare (implicit este completata
valoarea Creditului de Angajament) pentru anul curent;

Accesarea unuia dintre butoanele de mai jos:
- "Salveaza'' in cazul in care angajamentul are un singur indicator,
- ""Salveaza si Continua" in cazul in care se continua cu selectarea unui nou

indicator,

In cazul in care simt identificate erori, aplicatia marcheaza campurile cu erori cu
semnul O, iar prin pozitionarea cursorului mouse-ului peste acest semn,va fi afisata
eroarea indicata.

sau '"Renunta" pentru a renunfa la introducere (aplicatia nu va salva valorile
introduse); Se repeta pasii de mai sus, pentru fiecare indicator pentru care se rezerva
sume.

Dupa rezervarea initiala a sumelor aferente Creditelor Bugetare/Angajament se
acceseaza:

- butonul"Definitiveazd", in cazul in care se doreste introducerea sumelor
rezervate definitiv;

- butonul "Anuleaza", in cazul in care se doreste anularea angajamentului (sumele
inregistrate sunt stornate);

Dupa accesarea butonului "Definitiveaza", este afisata fereastra de interogare, prin
care se solicita introducerea unui motiv pentru care angajamentul este trecut in aceasta
stare,

Prin accesarea butonului "Continua" se confirma actiunea. Prin accesarea butonului
"Renunta" se renunta la actiune. Rezerviri definitive

Pentru ca angajamentul sa treaca din starea "In definitivare" in starea "In
derulare", se introduc rezervarile definitive aferente fiecirui indicator din
angajament, prin accesarea butonuluj »modifica rand" ® ; Rezerviarile definitive
trebuie sa fie mai mici sau egale cu rezervirile initiale.

In cazul in care rezervarile definitive sunt mai mari decét cele initiale, se modifica
intai rezervirile initiale.

- "Salveaza" in cazul in care rezervirile definitive aferente fiecdrui indicator din
angajament sunt corecte;

- "Renunta' pentru a renuna la salvare, iar valorile indicatoruluj respectiv raman
neschimbate.
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In cazul in care sunt identificate erori, aplicatia marcheaza cdmpurile cu erori cu
semnul O, iar prin pozitionarea cursorului mouse-ului peste acest semn, va fi afisata
eroarea indicata.

Sc repeta operatiunea de maj sus pentru fiecare indicator, pentru situatia in care
angajamentul are mai multi indicatori.

Dupa accesarea butonului "Salveaza" apare fereastra de interogare, prin care se
solicita confirmarea faptului ca o valoare g fost modificata si descrierca motivului:
Prin accesarea butonului "Continua" se confirma actiunea. Prin accesarea butonuluj
"Renunta' se renunta la actiune,

Dupa rezervarea sumelor definitive pentru fiecare indicator, sistemul afiseaza butonul
"In derulare". Butonul "Anuleaza" anuleaza angajamentul (sumele inregistrate sunt
stornate),

Dupa accesarea butonului "In derulare", apare fereastra de interogare, prin care se
solicita introducerea unui motiv pentru care angajamentul este trecut in aceasta stare,

Pentru a putea face plafi Trezor si Non Trezor - angajamentul trebuie sa fie in starea
"In Derulare" si sa fie introduse receptiile aferente.

1.1.2.  Angajament Multianual:

Adaugare
Se acceseaza meniul "Angajament Nou" si se introduce descrierea angajamentului,
urmat de accesarea butonului »Adauga Angajament".
Selectare Program/Sector-Sursa/ Indicator COFOG3/Obiectiv/Proiect:
-se selecteaza programul , conform datelor inregistrate in formularul de buget, depus
si validat de sistemul Forexebug;
-S¢ selecteaza sectorul-sursa, conform datelor inregistrate in formularul de buget,
depus si validat de sistemul F orexebug;
- se selecteaza indicatorul bugetar , introducand cateva caractere din indicator sau din
descrierea acestuia, conform datelor inregistrate in formularul de buget, depus si
validat de sistemul Forexebug;
-se selecteaza obiectiv dintre obiectivele definite de entitatea publica (acest
nomenclator este gestionat de fiecare Entitate Publica individual), sau se acceseaza
butonul O pentru a adauga un nou obiectiv;
-se selecteaza proiect dintre proiectele definite de entitatea publica (acest nomenclator
este gestionat de fiecare Entitate Publica individual), sau se acceseaza butonul O
pentru a adauga un nou proiect;
Se introduc rezervari pentru anul curent si pentru urmatorii ani. Se trece la rezervarea
urmétorului indicator din buget prin acfionarea butonului "Salveaza si continua'';
La sfarsitul rezervirii sumelor pentru fiecare indicator pentru care se doreste
rezervarea de sume, se actioneaza butonul woalveaza'';
Dupa actionarea butonului "Salveaza" apare mesajul de confirmare.

- incazul in care se doreste modificarea sumelor pentru angajament, se actioneaza
butonul ™ ;

- in cazul in ca™ se doreste stergerea unui indicator aferent angajamentului, se
actioneaza butonul ' © :
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- incazul in care se doreste adane
prevederi), se actioneaza butonul

si mai sus;

- In cazul in care se dore

sumelor

Adauga

rezervate initial), se actioneaza butonul IANHEEER
- in cazul in care se doreste modificarea denumirij angajamentului se acceseaza

viodinca

butonul L

La finalizarea rezervarii inifiale a sumelor aferente

se actioneaza butonu] ez

-dupa accesarea acestuia se confirma ac

definitivare si se acceseaza butonul "Continua'':

- dupa confirmare este afisata fereastra de mai jos:

Coc Confirmare

Draeth grbarapniil & Rl ecut Tn cetilieme
Ul
A afarment Multngal

eogifizare stars

Buger

It ator

“chn

= S
Modilica it iy
st i

g Frogeam  Obtectlv  Proldet  Seotsl - Starwm - lewli
Aag o g - S B (oc g 5 N e,
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Pentru trecerea angajamentului in starea ,,In derulare"
pentru fiecare indicator bugetar din cadrul angajamentu

Credir
Limind Credit da bugetar
zredit Total credit Crodit  angnjament rezervat
WA 16 g e bugetie  rezerent initiat
180005 1.000.00 1.000 40 %
noa0.60 306000 3000 4 3¢
- B0.04 2005

dupa cum este afisat in fereastra de maj jos:

g

sAngajamentului Multianual"

| 3o

Credit Creadl
bugetar Digieear
rezErvat rezervat
definitiv an  definity anj
eurl L b

- 060 =

- 00 &

.08 a.00

area inui nou indicator bugetar (rezervarea unei
si se efectueaza pasii care au fost urmati

ste renunfarea la salvarea angajamentului (stornarea

fiunea - se introduce motivul trecerii in

- s¢ rezerva sumele defintive
lui, prin accesarea butonului
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Se acceseaza butonul ,In derulare”

aferente fiecdrui indicator bugetar:

Confirmare

Sigur dorill sd treceti angajamentul in derlare?

Desciere Angajament Multianual - in derulare)

- in urmatoarea zi introducerii receptiilor se pot efectua plafi
(recepfiile introduse in ziua curenta sunt evidentiate in trezorerie in
Plégile Non Trezor se pot introduce in aplicatie imediat dupa introduc

1.2. Angajament initial nou:

Acest angajament este folosit pentru

derulare' la intrarea in sistem a USAMYV.,

Dupa inregistrarea datelor pentru acest an

in Lista de Meniuri. Adaugare

Se acceseaza meniul "Angajament Initial Nou"':

SelectareProgram/Sector/Sursa/ Indicator/Obiectiv/Proiect:

0 se selecteaza programul, conform datelor inre

si validat de sistemul Forexebug;
conform datelor inregistrate in formularul de buget,
depus si validat de sistemul F orexebug;
O se selecteaza indicatorul bugetar, introducind cateva caractere din indicator sau din

O sc selecteaza sectorul-sursa,

descrierea acestuia, conform datelor inre

validat de sistemul F orexebug;

inregistrarea angajamentelor aflate

Se introduc rezervirile de Credite Bugetare pentru fiecare indicator bugetar:

0 sumele cumulate aferente angajamentelor aflate

a Entitatii Publice pentru anul curent;
0 rezervérile de credite bugetare pentru anii ulteriori (in cazul in care Entitatea
Publica avea inregistrate angajamente multianuale):

=

confirma actiunea si se introduc receptiile

prin Trezorerie
ziua urmatoare).
erea receptiilor.

»In

gajament, acest meniu nu se mai regaseste

gistrate in formularul de buget, depus

gistrate in formularul de buget, depus si

»In derulare" Ia intrarea in sistem
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Se finalizeaza rezervarea de credite prin una din urmatoarele actiuni:

[ se apasa butonul "Salveaza" in cazul in care angajamentul are un singur
indicator,

= :3 T, b . . .
o se apasa butonul © < in cazul in care se continua cu selectarea

unui nou indicator, sau

] se apasa butonul | pentru a renunta la introducere.

Dupa finalizarea fara erori a rezervirii de credite, aplicatia salveaza datele si afiseaza
mesajul de success.

In cazul in care sunt identificate erori, aplicatia marcheaza campurile cu erori cu
semnul O, iar prin pozitionarea cursoruluj mouse-ului peste acest semn, va fi afisata
eroarea indicata.

Dupa rezervarea sumelor aferente Creditelor Bugetare se acceseaza butonul
"Finalizeaza", iar dupa accesarea acestuia, angajamentul trece in starea "In
Derulare':

Pentru a putea face plafi Trezor si Non Trezor, angajamentul trebuie sa fie in starea
"In derulare" si sa fie introduse receptiile aferente,

Regasirea angajamentului Initial Nou s introducerea de noi date se realizeaza prin
selectarea meniului "Lista Angajamente", introducerea unor criterii de cautare si
accesare butonului "Cauta.

Dupa regasirea agajamentului se acceseaza butonul pentru modificare si se introduc
modificdrile necesare (adaugare/modificare indicator).

1.3. Lista angajamente

Se acceseaza meniul "Lista angajamente'', moment in care sunt afigate campurile de
selecfie ce vor fi completate in funcfie de criteriile angajamentului cautat (Cod
Angajament, Descriere, Stare, Data angajament de la/pana la, Institutie, Program,
Obiectiv, Proiect, Indicator, Angajamente multiple).

- prin accesarea tab-ului "Cauta" (fara o alta selectie a vreunui criteriu), in fereastra
curenta va fi afisata lista tuturor angajamentelor inregistrate in sistem:

Cautarea unui angajament existent prin introducerea criteriilor de selectie se
efectueaza astfel:

0 in cAmpul "Cod" se introdnce cadyl de angajament cautat (format dinl 1 caractere),
apoi se acceseaza butonul Ml » lar in lista ferestrei curente va fi afisat
angajamentul cautat;

0 in cdmpul "Descriere" se introduc informatii aferente angajamentului cautat;

0 in cdmpul "Stare",se selecteaza 0 valoare din lista afisata: "Initial/"In
definitivare/"Inregistrare/"In confirmare transfer “/” derulare/"Suspendat"/"In curs de
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fransferare "/"Transferat"/" Anulat"/" Reziliat"/" Arhivat" apoi se acceseaza butonul
kol | i vOT fi afisate doar angajamentele ce vor avea acea stare;

O in campurile "Data angajament de la" si "pana la", se introduc datele - manual
sau selectand pe calendarul pus la dispozitie de aplicatie - (restrictie pentru
angajamentele noi - nu se poate introduce/selecta o data anterioara inregistrarii
angajamentului in sistem), apoi se acceseaza butonul , vor fi afisate toate
angajamentele aferente perioadei selectate;

0 in cdmpul "Institutie", se introduc cateva caractere din numele institutiei cautate
(subordonate acesteia) sau din descrierea acesteia, apoi se acceseaza

butonul , in lista ferestrei curente vor fi afigate toate angajamentele institutie;
respective;

* 0 in campul "Programul", sc selecteaza/introduc datele conform inregistrarilor din
formularul de buget, depus si validat de sistemul F orexebug, apoi se acceseaza

butonul Ikesk ;

0 in cdmpul "Indicator", se introduc cateva caractere din indicator sau din
descrierea acestuia, conform datelor mregistrate in forgeies! de buget, depus si
validat de sistemul F orexebug, apoi se acceseaza butonul ;

0 in campul "Proiect”, introducand cateva caractere din descrierea acestuia se
selecteaza dintre proiectele definite, apoi se acceseaza butonul CBYI,

0 in cdmpul "Obiectiv", introducind cateva caractere din descrierea acestuia se
selecteaza dintre obiectivele definite, apoi se accescaza butonul G33.

Accesarea butonului "Reseteaza sterge criteriile introduse in campurile descrise mai
sus.

Export rezultate (Excel) - folosit in cazul in care se doreste obtinerea datelor in format
xls Microsoft Excel, astfel:

- pentru a obtine lista angajamentelor in format Xls, se acceseaza # Expust Eaen
st se deschide fisierul generat in josul ferestrei curente, fisier ce va confine lista
angajamentelor regisite.

Listd angajameante

Cod IS TR Desinere

Stare

Dt ansgaiament G to i

El
=

tsnge
Program . Cihisety
Prowet . [

Arigijsnverte mgtupe
acus

Saare; Asgojament legat Coreks basgiisn 12 et Sy in amd cirent

I ARAMLRTEROP

¥ afsestdtore desciranie, &
Abgerch toate descircanie,
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1.4. Administrare Angajament
In fereastra Lista Angajamente se cauta angalamentul pentru care se doreste administrarea.

Accesand butonul pot fi selectate urmatoarele meniuri:
- Modificare
- Informatii complete

- Adauga Receptie
- Adauga Plata
- Transfer

1.4.1. Modificare:

Lista angajamente

et et Rl
D3 angaiaa; ate 4 [ETYRTY
hig i
Proygan Kanctiy
-
L E

dupa accesarea butonuluj "Modificare" se afiseaza fereastra de mai jos:
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ECAR

{sica Administrare angajament

Numar angajament: AAAAAG7SIVIDP

Daté sngwjanient: 030652015 Datk ingeput detimare: 03060015

URima nvodificare a stini; 03:06/2015 163140
Angajamerd Now | {Bunury)

Weditzate =laie

i
i

Eiget I

Aot

s oy
Hodifich g ke o §
s s

Limita
Ineleatar el ailit Total credit  Credit
g Program  Dbicetiv  Project Setor « Sursa - ndicator angajament  sngajament bugetar {egal
rER o 7 v 2] 4.300,00 400000 4000 10,00
Tolal 10,00
i T i T i

Thaphi

Pentru modificarea angajamentului,

acceseaza butonul

;\b CAB

Modifica rand

Numar angajament: AAAAAB7EMDP

Dath myajament: DI0L015 Data incepit erta s: 0362015
&l

Uttirna ivadificare a stivii: 0305201 516314
i Angajsent Mou 1 (Biaun)

tol  asp
v s
Program [N *
Sectar - Suisa Uk - Bonetul oea adienestiane 3 e e st .
szt
tticato) ST 0320 0401 - Auderiat exeoatis - Furituri de bircy
'5}
Oliestiy
&
Prolar,
215 2015 217 18
Totab - Limits  Disponitit Total  iagonih Total  Dinganilii Yol Dlmpunibi
Crodt angoiument 40000 400000 359000
Cresit bugetar 400000 321000 g0 0,00 om0 600 0,00
Valiare raceply &0
Valoare pisita 500
Angsjmrent leged e

Credt tugsie rezsval 1"
detingis

Credit bupetar
Angajmert  rezervat dafinitiy Vezelvai definttiv
an cient

Frimaesw 1 ©

B o3
Credit bugetar
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in ecranul ,,Administrare angajament", se
, lar dupa accesarea acestuia va fi afisata urmatoarea fereastra:

Piiparm 1 $: @

Adapd iy

Total liinpanitiit

o0
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- inecranul de mai sus, se introduc modificérile dorite;

- pentru salvare se acceseaza butonul "Salveaza", iar in situatia in care se doreste
renunfarea la introducerea modificirii se acceseaza "Renunta" - in aceasta situatie
datele aferente modificarii nu sunt salvate;

- dupa accesarea butonului "Salveaza", apare fereastra de interogare, prin care se
solicita confirmarea introducerii modificdrilor, precum si o descriere a motivului
pentru care acestea au fost facute.

Se completeaza motivul pentru care s-a modificat valoarea si se acceseaza butonul
»Continua"

In situatia in care nu sunt evidentiate erori, aplicatia salveaza datele si afiseaza
mesajul de mai jos:Confirmare- Succes Randul angajamentului a fost salvat

1.4.2, Afisare informatii complete:
In ecranul ,,Administrare angajament' se acceseaza tab-ul "Informatii complete o,
urménd a fi afigate in ecranul Informatii complete contract":

Informatii complete contract

Mumar angajament: AAAAASTSMDE

L

5 Datd c o denndm e 300,
U S B cE )

&

Meveder e Igeta a

Cradn biygaeras

Cod od Limita
Desciin e Lot {3 L Geechint - Cod rsinniles Eledn it An Aan an
Tostitutin ol sy v anal ngsament  program v Pt P Initication Hyrlle gty ARVERRmIETT angajaryent Ut e 1 -]

MAhanang F i ArvyE=penient (8] nge, SO0 Bakorigsti E AR 4 VA ) AN oo 300 i

AR i awmautiv
i) Ll o
birou

Pentru a obtine informatiile complete despre angajament In format xls, se acceseaza
»Export Excel deschide figierul generat. La accesarea butonului ,,inapoi", se afiscaza
ccranul ,,Administrare angajament".

1.4.3. Receptii

Introducere receptii:

- se acceseaza TAB-ul "Receptii', butonul "Adauga" in cazul in care este
deschisa fereastra administrare angajament: sau din meniul "Lista angajamente'" se
introduc criterii de cautare pentru regasirea angajamentului si se acceseaza butonul
urmat de meniul "Adauga Receptie':

- dupa accesarea butonului "Adauga" din fereastra " Administrare angajament"
sau meniul "Adauga receptie" din fereastra "Lista Angajamente",

- din campul "Tip" se selecteaza o valoare (Avans, Partial, Final);

¥
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- in cdmpul "Data" se introduce data recepfiei (manual sau selectind pe
calendarul pus la dispozitic de aplicafie) - restrictie pentru angajamentele noi - nu
se poate introduce/selecta o data anterioara inregistrarii angajamentului in sistem;

- in cdmpul "Descriere" - se introduc informatii aferente receptiei;

- in cdmpul "Valoare" - se introduce valoare aferenta acesteia, dar nu mai mare
dect suma evidentiata in cAmpul "Valoare Nereceptionata' (calculat ca diferenta
intre creditul bugetar rezervat definitiv an curent si suma receptiilor inregistrate);

- pentru salvare se acceseaza butonul "Salveaza", iar in situatia in care se doreste
renuntarea la introducerea receptiei se acceseaza

"Renunta'" - in aceasta situatie modificarile nu sunt salvate;

- insituatia in care la accesare butonului "Salveaza' sunt identificate erori, acestea

sunt evidentiate prin semnul @ pentru fiecare camp. Pozitionarea cursorului peste

semnul @ descrie motivul fiecirei erori;

- 1n situatia in care nu sunt evidentiate erori, aplicatia salveaza datele si afiseaza
mesajul de confirmare.

- receptia salvata se gaseste in fercastra "Administrare angajament', TAB-ul
"Receptii", iar valoarea cumulata a receptiilor inregistrate

se poate vizualiza in fereastra "Lista Angajamente'" pentru angajamentul respectiv:

- receptia introdusa se poate modifica, accesand “sau se poate sterge accesand cu m
respectarea conditiei : valoarea platilor inregistrate sa nu depaseasca valoare
recepfiilor inregistrate;

Modificare receptie:

A, ..
dupa accesarea ™ se afiscaza fereastra de mai jos:
renans 3 G

Modifica receptie

Numar angajament: AAAAAGTEMDP

HPE £ NSLETE Datd Inc o ihininer
s ARl AR 16 I 6

Teu peeins Mres s
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- se introduce noua valoare a receptiei, se acceseaza butonul "Salveaza",

Stergere recepfie:

- 1 fereastra ""Administrare angajament'", tab-ul "Receptii", se acceseaza butonul
si este afisata fereastra prin care se solicita confirmarea stergerii:

Fiargs renepmtie

B riBig oy rghe

Daca se acceseaza butonul "NU", receptia nu este stearsa si se revine la fereastra
anterioara,iar daca se acceseaza butonul "DA" receplia este stearsa.

1.4.4. Plati
PLati Non Trezor
a introducere plati (Non Trezor)

O se acceseaza TAB-ul '"Plati" sau din meniul "Lista angajamente' se introduc
criterii de cautare pentru regasirea angajamentului si se

0 acceseaza butonul urmat de meniul ""Adauga plata"

o din campul "Tip" se pot selecta urmatorele valori: "Plata non-trezor", "incasare
Non-Trezor", "Stornare plata Non Trezor";

0 in cdmpul "Indicator ang" se selecteaza randul din angajament pentru care exista
cel puin o receptie introdusa, si pentru care se inregistreaza plata Non-Trezor;

O in cAmpul "Valoare" se introduce valoarea platii non-trezor (conditia este ca valoarea
platilor trebuie sa fie mai mica sau egala cu valoarea receptiilor introduse pentru
indicatorul respectiv);

O in cAmpul "Document plata' se introduce numirul ordinului de plata;

o in cdmpul "Descriere' - se introduc informatii aferente platii non-trezor;

O in cAmpul "Data plata" se introduce data platii non-trezor (manual sau selectind pe
calendarul pus la dispozitie de aplicatie). Restrictie - se pot introduce doar plati
aferente anului curent;
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-pentru salvare se acceseaza butonul "Salveaza', iar in situatia in care se doreste
renuntarea la introducerea platii non-trezor se acceseaza "Renunta" - in aceasta situatic
datele aferente platii nu sunt salvate;

in situatia in care, la accesarea butonului''Salveaza", sunt identificate
erori, acestea sunt evidentiate prin semnul pentru fiecare camp. Pozitionarea
cursorului

peste semnul i ® descrie motivul fiecarei erori;

Plata salvata se gaseste in fereastra ""Administrare angajament'', TAB-ul "Plati".
Pentru inregistrarea "incasarilor NonTrezor" si a "stornarilor NonTrezor" se urmeaza
pasii de mai sus.

Plati Trezor

- operatiunile inregistrate in trezorerie (ex.plati, incasari) sunt preluate automat
in aplicaia CAB in urmatoarea zi inregistririi acestora.

Din aplicatia Trezor, platile sunt transmise si inregistrate in aplicatia CAB. In
fereastra ''Lista Angajamente" pentru fiecare angajament, in coloana plati este
afisata valoarea cumulata a platilor Trezor, platilor NonTrezor, incasari NonTrezor,
stornari plafi NonTrezor.

1.5. Corectii plati:

In situatia in care in "Pagina principala" sunt afisate plati eronate - Entitatea Publica
are obligafia sa efectueze corectiile necesare. In cazul in care nu sunt efectuate
corectiile intr- un termen de 30 zile, Entitatea Publica va fi blocata la crearea de
angajamente noi si nu va putea efectua plati in trezoreric.

Pentru efectuarea corectiilor (incasari/plati) trebuie completate anexele la prezentul
suport (anexa? si anexa3).

1.6. Situatii de urgenta:

In situatia in care entitatea publica se afla intr-o situatie de calamitate/forta majora
(conform OUG 88/2013), aceasta se poate prezenta in trezorerie avand completat pe
instructiunea de plata (cec,ordin de plata), in rubrica cod angajament, codul
"21777777777".

Pentru decontarea instructiunilor de plata de mai sus(operatiuni pe cod
22777777777), Serviciul o Decontiri, Operatiuni cu Numerar si Produse
Electronice o din cadrul trezoreriei judetene, trimite un mail cu privire la solicitarea
preludrii ordinelor de plata pe adresamfp.forexebugfmfinante.ropentru a primi acceptul
decontdrii acestor operatiuni. Ulterior acestei operafiuni, USAMV are obligafia
corectarii acestei operatiuni prin:

0 introducerea in bugetul USAMYV a indicatorului bugetar pe care s-a efectuat plata
si ulterior crearea angajamentului necesar, introducerea receptiei si completarea
anexel 3 sau

O corectarea plafii in regim de urgenta - mutarea plaii de pe indicatorul pentru care
nu exista prevedere bugetara, pe un indicator pentru care exista prevedere

0 bugetara, crearea angajamentului, introducerea receptiilor aferente si prezentarea in
trezorerie cu anexa 3 completata.
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Indisponibilitate Aplicatie CAB

O in situatia in care USAMV nu poate accesa aplicatia datorita unor probleme tehnice
ale aplicatiei - Entitatea publica se prezinti in Trezorerie, cu instructiunea de plata
(cec,ordin de plata) avand completat, in rubrica cod angajament, codul

"YYYYY YYYYYY"

O pentru decontarea instructiunilor de plata de mai sus (operatiuni pe cod
17777777777), Serviciul o Decontari, Operatiuni cu Numerar sj

Produse Electronice o din cadrul Trezoreriei Judetene, trimite un mail cu privire la
solicitarea preluirii ordinelor de plata pe adresa

mfp.forexehiigitnfinante.ropentru a primi acceptul decontarii acestor operatiuni.

i ulterior acestei operatiuni, Entitatea Publica are obligafia efectudrii corectiei
prin completarea anexei 3.

1.7. Vizualizare rapoarte:
] din lista se acceseaza meniul "Rapoarte'':

dupa accesarea meniului de mai Sus, va apare in interfata pagina ,,Lista rapoarte' ce
confine un tabel cu lista de rapoarte ce pot fi solicitate:

in continuare, pentru a seta parametrii raportului dorit, se va apasa butonul * din
coloana "Executa", ulterior fiind afisata pagina "Executare raport". Se sclecteaza
parametrii doriti pentru solicitarea de raport ce urmeaza a fi salvata:

O ,,Cif generare" o cif-ul institutiei pentru care s¢ doreste generarea raportului. Se
va putea alege institutia proprie sau una din institutive subordonate; o ,,Cod sector' o
codul sectorului bugetar; o ,,Cod sursa'" o codul sursei; o ,,Tip output"n tipul de
output dorit pentru raport; o ,,Data generare' 0 data pentru care se doreste generare
raportului.

. o salveaza . .
Dupa introducerea valorilor se va apasa butonul . Aplicatia va confirma
salvarea cu succes a solicitirii de raport.

Executare

raport
/ Solicitarea de executare a raportului dumneavoastra a fost salvat cu succes!
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In situatia in care datele introduse sunt corecte, raportul va fi executat si vizualizat prin

punctul unic de acces, sectiunea Vizualizare Rapoarte in ziua urmatoarea solicitirii.
In situatia in care datele introduse nu sunt corecte, Entitatea Publica va primi o
recipisa prin punctul unic de acces, secfiunea Vizualizare Rapoarte, aferenta acestuia,
In care sunt comunicate erorile inregistrate.
O in partea centrala a ecranuluj sunt afisate:
o informatii privind blocajele aplicate USAMV:
O poate exista situatia in care nu sunt inregistrate blocaje;
O pot exista situatii de blocaj la crearea de noi angajamente, determinate de:
0 plafi eronate necorectate mai vechi de XX zile: blocajul este inlaturat in situatia in
care plafile eronate sunt corectate (a se vedea sectiunea), daca entitatea publica se
afla in aceasta situatie, nu se poate accesa (utiliza) meniul "Angajament Nou" din
partea stanga a aplicatiei;
0 bugetul individual este sub nivelul angajamentelor inregistrate in aplicatia CAB.
Daca entitatea publica se afla in aceasta situatie, nu se poate accesa (utiliza) meniul
"Angajament Nou" din partea stanga a aplicatiei, blocajul este inlaturat daca se
modifica angajamentele, astfel incat acestea sa se incadreze in prevederile existente
in buget, sau se redepune un buget individual care sa acopere valoarea
angajamentelor;
0 bugetul agregat al OPC este sub nivelul bugetului individual pentru cel putin o
linie din cadrul acestuia sau din bugetul agregat lipseste cel putin o linie pentru care
exista angajamente inregistrate in aplicatie. Daca entitatea publica se afla in aceasta
situatie, nu se poate accesa (utiliza) meniul "Angajament Nou" din partea stanga a

aplicatiei, blocajul este inlaturat in situatia in care OPC-yl redepune bugetul agregat,

individual care respecta toate validarile.

o Plati eronate - informatia se afiseaza doar daca este cazul:

O in situatia in care sunt afigsate plati eronate, USAMYV va proceda la corectia
acestora prin utilizare anexelor 2 si 3 din prezentul suport de curs.

- in prima coloana este inregistrat codul angajamentului aferent platii eronate;

- in coloana 2 se inregistreaza indicatorul angajamentului aferent platii eronate;

- in coloana 3 se inregistreaza programul bugetar aferent platii eronate -daca este
cazul;

- in coloana 4 se inregistreaza obiectivul aferent platii eronate -daca este cazul;

- in coloana 5 se inregistreaza proiectul aferent plafii eronate -daca este cazul;

in coloana 6 se inregistreaza informatiile referitoare la sector-sursa-indicator aferent
platii eronate:

- in coloana 7 se inregistreaza referinta Trezor (informatie care este atribuita in
mod automat de catre aplicatia Trezor) aferenta platii eronate;

- in coloana 8 se inregistreaza numdrul documentului - aferent platii eronate;
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In coloana 9 se inregistreaza data platii - aferenta platii eronate;
in coloana 10 se inregistreaza tipul platii- aferenta platii eronate;
in coloana 11 se inregistreaza suma - aferenta platii eronate;

in coloana 12 se inregistreaza problemele - aferente platii eronate.

0 Angajamente In definitivare - informatia se afiseaza doar daca este cazul,
o Notificari - informatia se afiseaza doar daca este cazul.




