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REGULAMENT

privind intocmirea statelor de functii

Art, 1 (1) Prezentul regulament stabileste principalele reguli care stau la baza intocmirii
statelor de functii pentru anul universitar 2023-2024, la Universitatea pentru Stiintele Vietii ,,Ion
Ionescu de la Brad’ din Iasi.
| (2) Prezentul Regulament a fost redactat cu respectarea prevederilor din urmdtoarele acte
normative: Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificdrile ulterioare; Legea nr. 288/2004
privind organizarea studiilor universitare; OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitétii educatiei;
Ordinul Ministerului Educatiet Nationale nr. 4947 din 09.09.1998 cu privire la intocmirea figel
postului; Legea nr. 87/2006 - pentru aprobarea QUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii; HG HG
433/2022 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializirilor/programelor de studii
universitare si a structurii institutiilor de invitimant superior; Hotararea nr. 434/2022 privind
domeniile si programele de studii universitare de master acreditate §i numédrul maxim de studendenti
ce pot fi scolarizati in anul univ. 2023-2024, Carta USV din Iasi; Ghidul activitatilor de evaluare, a
calititii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatdmant superior ARACIS 2010.

 (3) Prezentul regulament se bazeazi pe principiile asigurdrii calititii §i eficientei economice,
la nivelul facultitilor, avind la baza bugetul alocat pe 2023 si previziunile pentru anul 2024.

Art. 2. (1) Statele de functii se intocmesc in cadrul fiecdrui departament, de citre directorul
acestuia, prin consultarea cadrelor didactice membre ale departamentului §i pe baza notelor de
comanda primite de la facultiti/departamente din cadrul USV Iagi, avizate de Rector.

(2) In fiecare departament se va intocmi un singur stat de functii pentru ciclurile de studii cu
frecventd, licenta i masterat. '

(3) Activititile care se desfagoard la forma de invatimant la distantd (ID), precum si la ciclul
de studii doctorale si DPPD se vor norma In state de functn separate. '

(4) Statele de functii ale personalului didactic se avizeazd de citre Consiliul Facultaii,
Constiliul de Administratie §i se aproba de citre Senat.

(5) In statele de functii nu sunt admise modificiri pe parcursul anului universitar.

Art. 3. Statele de functii ale Scolilor doctorale vor contine activititile de predare in cadrul
programului de pregatire bazat pe studii universitare avansate, precum §i activitatile de indrumare de
doctorat aferente perioadei legale de stagiu.

Art. 4. Statele de functii se pot elabora si in format electronic folosind programul specializat,
prin maparea activitatilor academice provenite in urma importului din UMS.

Art. 5. La elaborarea statelor de functii ale departamentelor se au in vedere urmétoarele
elemente: '

a. disciplinele din planurile de invatamént ale programelor de studii universitare de licen{a si
de masterat gestionate de departament;

b. personalul didactic titular al departamentului;

c. formatiile de studiu;
d. comenzile interne, din cadrul aceleiagi facultdti, si comenzile exteme, primite de la



L

facultétile din cadrul USV din Tas1;

e. normele universitare stabilite la nivel de USV din Iasi.

Art. 6. (1) Norma universitard cuprinde norma didacticd §i norma de cercetare. Norma
didactica cuprinde norma didacticd sdptiménalda minimd stabilitd prin prezentul regulament §i alte
activititi specifice pAnd la media de 40 ore/saptamana, conform legii.

Norma didacticd minimi se fundamentezi pe baza structurii anului universitar §1a numarulm
de sdptimani de activitate didacticd/an. Activitatea totald anuald se fundamenteazd pe baza
programului de activitate anual, avind in vedere 42 s&ptimani de activitate/an x 5 zile/saptdmana x 8
ore/zi = 1680 ore/an.

(2) Norma didactica saptdmanald minima este:

Gradul didactic/functia Norma didactici minima
{ore conventionale*/siptimani)

10 ore/sdptamand

Hnolesor (minimum 4 ore de curs)

. 12 ore/saptimani
Conferentiar (minimum 4 ore de curs)

2 aptamani

Sef lucréri/lector .1.5 OIEiSEpImE
(minimum 2 ore de curs)

Asistent 16 ore/saptamana

4-6 ore/sdptamand

Doctorand cu frecventa . . T y !
anul 2, 3 si 4 (MV) (1ucrar1 pfgc'tn':e practicd, garda, funcgle de

* Pentru studiile universitare de licenfd: 1 ord curs = 2 ore convenfionale, 1 ord
seminar/ucr.practice/proiect = 1 ord conventionald;

(3) Norma didacticd maxima este de 16 ore pe saptaména.

(4) In cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile de licent3,
master §1 doctorat, activitdtile de predare, seminar sau alte activititi se normeaza cu un coeficient
suplimentar muitiplicativ de 1,25.

Art. 7. Norma didacticd saptiménald pentru posturile vacante, ce urmeazi a fi scoase la
concurs/examen de promovare in carierd, dupd caz, poate fi diminuati in functie de nr. de ore
disponibile pana la: 7 - 8 ore conventionale pentru profesor universitar, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare; 8 - 9 ore conventionale pentru conferentiar universitar, dintre
care cel pufin 4 ore conventionale de activitati de predare; 10 - 11 ore conventionale pentru lector
universitar/sef de lucrdri, dintre care cel pufin 2 ore conventionale de curs s1 11 — 12 ore
conventionale pentru asistent universitar. Numérul de discipline normate in aceste posturi va fi cat
mai redus i de regula din acelagi domeniu de competenti.

Art. 8. (1) Pentru activitatea de conducere doctorat se normeazi 0,5 ore conv./drd./sapt. pentru
doctoranzii la zi si la frecventd redusa, in primii 3/4 ani de stagiu, conform legii (3 ani la domeniile
Agronomie, Horticulturd, Zootehnie, Inginerie si management in agriculturd si dezvoltare rurali; 4
ani la Medicind Veterinara), iar pentru doctoranzii de la taxi se normeaza 0,25 ore conv./drd./sapt.

(2) Normarea conducitorilor de doctorat se face in cadrul Statelor de functii elaborate de
Scolile doctorale.

Art. 9. (1) Practica se normeazi cu 30 ore/sdpt. de practici ca medie anuald {6 ore/zi x 5
zile/sapt.: 28 sdptdmani x 0,5 ore conv./ori fizicd = 0,5 ore conv./sdptdmana) si se include in normele
de bazi ale cadrelor didactice, dar nu mai mult de 2 siptimani. Orele de indrumare a activitdtilor



practice peste cele 2 siptimani se inregistreazi in programul anual de activititi la punctul 03.

(2) in cazul in care doctoranzilor de la cursuri de zi nu li se poate asigura normarea orelor
didactice (4-6 ore), acestea vor fi inlocuite cu activitate de indrumare practici, girzi, dupi caz.

(3) Practica nu se normeaz3 in posturi vacante.

Art. 10. Activitdfi care se normeaza la rubrica "Alte activititi" §i care se regisesc in cadrul
programului de activitate anual intocmit de fiecare cadru didactic, respectiv in suma totald a celor
1680 ore/an universitar (42 sdptdméni de activitate), sunt urmatoarele:

Cad Norma de
i % Ti ivitatii
activitate Apul actiylag timp/activitate
05  [Verificdri lucrari de control balimini/tugrare
x 2/3 lucr.
06  |Consultatii 2-3 ore/saptamana
: ; 15-20 min./student
07 |E
xamene §i alte forme de verificare +15-20%
08  |Asistenta la examene 15-20 minute/student
fndrumare proiecte de diploma/lucrare de licentd/lucrare de ;
09 . i e -
disertatie etc, (conform situatiei de la decanate) Ha(ioreproledt
Participare in comisii licenta/ : ;
10 . . ot "
diploma/ disertatii/admitere AT
i Pregitire activitate didactica individualad 8-10 ore/ saptimand
12 Asistentd la procesul didactic 2-3 ore/saptimani
13 Documentare de specialitate 10-15 ore/sdptamand
14 Elaborare carte universitari 10-15 ore/sdptdméni
15 Activitate de cercetare stiintific 10-15 ore/saptaméana
16 Indrumare cercuri stiintifice studentesti (prof., conf, sef lucf  2-4 ore/sdptiméana
17 Participare la manifestari stiintifice 1-2 ore/sdptdmani
18 Alte activitafi (participare in comisii la nivel de universitate, T ——
facultate)

Art. 11, Norma didacticd a personalului didactic care nu desfisoard activitdti de cercetare
stiintificA sau echivalente acestora se majoreazd cu 1 - 5 ore conventionale in raport de gradul
didactic, prin decizia Consiliului Facultatii, la propunerea directorului de departament.

Art. 12. in cazul in care norma didactici nu poate fi constituitd conform dispozitiilor de mai
sus se completeazd cu activititi de cercetare stiingifici prin decizia Consiliului Facultaii, la
propunerea directorului departamentului, in baza contractelor de cercetare, prin care se asigurd
finantarea postului respectiv, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale. Diminuarea
normei didactice este de cel mult ¥ din norma didacticd minima.

Art. 13. Se va utiliza normarea in comun a cursurilor cu continut aseméndtor, de la doud sau
mai multe facultati/specializiri, conform notelor de comanda transmise de decanate.

Art. 14. Formatiile de studiu vor fi, in medie, de 25 studenti, functie si de numarul studentilor
din fiecare an de studiu si categoria formativi a disciplinei. Activitdtile la seminarii/lucrari
practice/proiecte se vor efectua pe formatii de studiu.

Art. 15. O disciplini optionalad poate fi normata dacd numarul studentilor inscrigi asigurad
minimum o formatie de studiu. Mirimea formatiei de lucru se propune de Consiliul facultitii si se
aprobi de Consiliul de Administratie.



Art. 16. Disciplinele facultative se vor norma numai in posturi vacante (plata cu ora), daca
prin contractele de studii sunt solicitari, activitatile fiind in regim cu taxa.

Art. 17. Pentru alte activitiiti, care nu sunt nominalizate la art. 10, se vor folosi reglementérile
din anii precedenti, in baza programului anual de activitate intocmit de fiecare cadru didactic.

Art. 18. Fiecare director de departament va anexa la statul de functii un tabel centralizator
al repartizarii orelor.

Art. 19. Normarea unor activitiiti didactice de la alte facultati se realizeaza in baza notei
de comandi transmisd de facultatea respectivd, semnatd de Decan s§i avizati de conducerea
universititii, precizdnd gradul postului, denumirea disciplinei din planul de invitdmant, numérul
orelor de curs, lucrdri practice/seminar/proiect, anul de studii, semestrul in care sunt planificate
activititile si numarul formatiilor de lucru. '

Art. 20. La suplinirea normelor vacante se va avea in vedere §i faptul ¢d un cadru didactic
titular va putea suplini prin plata cu ora, indiferent de institugia in care le efectueazd, un numar maxim
de ore egal cu o normé vacanta la nivelul stabilit de Senat.

Art. 21. Cadrele didactice pensionate, conform art. 289 din Legea 1/2011, pot desfésura ‘

activitati didactice in regim de plata cu ora sau pot avea calitatea de titular in invatdmant. Mentinerea
calitatii de titular in invatdmant a cadrelor didactice pensionate se realizeaza anual, pe baza propunerii
Consiliului facultatii, cu aprobarea Consiliului de Administratie §i validarea Senatului universitigii,
in conformitate cu Metodologia aprobati in acest sens.

Art. 22. Posturile didactice rezervate, vacante ori temporar vacante sunt acoperite, prin plata
cu ora, cu prioritate de personalul didactic titular al Universitatii sau pot fi ocupate de personalul
didactic asociat, prin concurs aprobat de Consiliul de administratie al USV Iasi, conform Legii
1/2011.

Art. 23. In statul de functii al fiecirui departament vor fi incluse doar cadrele didactice titulare,
cadrele didactice asociate interne sau din afara universitatii, care apartin administrativ de acel departament.

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului USV lasi din 14.07.2023.

PRESEDINTE SENAT,
Prof. univ. dr. Vasile VINTU
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